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competence in hygiene

Benutzerhandbuch

MELAtrace®

Dokumentation. Beladungsverwaltung. Freigabe.

ab Software-Version 3.10

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde!

Wir danken lhnen fir das Vertrauen, das Sie uns mit dem Kauf dieses MELAG-Produktes entgegengebracht haben. Wir
sind ein inhabergefihrtes Familienunternehmen und konzentrieren uns seit der Griindung im Jahr 1951 konsequent auf
Produkte fiir die Praxishygiene. Durch standiges Streben nach Qualitat, héchster Funktionssicherheit und Innovationen
gelang uns der Aufstieg zum Weltmarktfiihrer im Bereich der Instrumentenaufbereitung und Hygiene.

Sie verlangen zu Recht von uns optimale Produktqualitédt und Produktzuverldssigkeit. Mit der konsequenten Realisierung
unserer Leitsatze ,,competence in hygiene‘ und ,,Quality — made in Germany“ garantieren wir lhnen, diese Forderun-
gen zu erflllen. Unser zertifiziertes Qualitatsmanagementsystem nach EN ISO 13485 wird u. a. in jahrlichen mehrtagi-
gen Audits durch eine unabhangige benannte Stelle Giberwacht. Hierdurch ist gewahrleistet, dass MELAG-Produkte nach
strengen Qualitatskriterien gefertigt und geprift werden!

Die Geschaftsfuhrung und das gesamte MELAG-Team.
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1 Allgemeine Hinweise

Bitte lesen Sie dieses Benutzerhandbuch, bevor Sie mit der Installation und Anwendung dieses Programmes beginnen.
Lesen Sie auch alle Sicherheitshinweise aufmerksam. Bewahren Sie dieses Benutzerhandbuch sorgfaltig auf. Es ist Tell
des Produktes.

Sollte das Benutzerhandbuch nicht mehr lesbar sein, beschadigt werden oder abhandenkommen, kénnen Sie sich ein
neues Exemplar im MELAG Downloadcenter unter www.melag.com herunterladen.

Einleitung
MELAtrace ist eine Software zur lickenlosen Dokumentation des gesamten Aufbereitungsprozesses mit MELAG-Gera-
ten (Reinigungs- und Desinfektionsgerate, Siegelgerate, Autoklaven).

Eine Einbindung des DAC Universal (Sirona Dental Systems GmbH) ist mdglich, soweit die Funktionen unterstitzt
werden.

MELAtrace verknlpft die Aufbereitungsschritte der Reinigung und Desinfektion mit der Sterilisation, um eine Ubergreifen-
de Dokumentation sicherzustellen.

Sie umfasst folgende Funktionen:

= Benutzerverwaltung

= Gerate- und zugehdrige Beladungsverwaltung

= Dokumentation der Aufbereitungsprozessschritte und der Programmprotokolle

= Dateniibernahme und Speicherung von vollstandigen oder teilweisen Chargenfreigaben
= Etikettenausdruck mit dem Label-Printer MELAprint 60

= Aufruf der Software MELAview

MELAtrace steuert keine der mit ihr verbundenen Geréate.

Die intuitive Benutzeroberflache und das einfache Lizenzmodell garantieren hochste Sicherheit und Zufriedenheit.

Anwendergruppe

Dieses Benutzerhandbuch richtet sich an Arztinnen und Arzte, Arzthelferinnen und Arzthelfer und Servicepersonal.

Symbole im Dokument

Symbol Erklarung

' Weist auf eine gefahrliche Situation hin, deren Nichtbeachtung zu einer Beschadigung der
® Geratesoftware, zu Datenverlust oder Netzwerkproblemen flihren kann.

.@ Weist auf wichtige Informationen hin.

Auszeichnungsregeln

Beispiel Erklarung

Einstellungen Verweis auf einen MenUlbefehl, Fenstertitel oder eine Schaltflache

siehe Kapitel 2 Verweis auf einen anderen Textabschnitt innerhalb des Dokuments.

[F11] Tasten auf der Tastatur werden in GrolRbuchstaben in eckigen Klammern dargestellit.
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2 Installation und Lizenzierung

Systemvoraussetzungen

Hardware

= mindestens 2 GHz Multi-Core-Prozessor

= mindestens 4 GB RAM

= mindestens 7 GB freier Festplattenspeicher fir die Installation

= USB-Anschluss

= Internetverbindung (erforderlich fur die Microsoft .NET Framework—Installation)

Optional
= Label-Printer MELAprint 60 flr den Etikettendruck
= Barcode-Scanner mit Code128 Unterstiitzung

Software

= Windows 10, Windows 8.1, Windows Server 2012

= MELAview 3 Dokumentationssoftware (im Lieferumfang enthalten)

= Microsoft .NET Framework 4.6.2 (im Lieferumfang enthalten)

= Programm zur Darstellung von PDF-Dokumenten, z. B. der Adobe Acrobat Reader

= Windows Media Player (fiir die Wiedergabe von Video-Tutorials)

W= HINWEIS

Es darf nur ein SQL Server 2005 oder héher auf dem Computer installiert sein.

Lizenzierung

Fir MELAtrace und MELAview 3 ist eine Lizenzierung erforderlich. Detaillierte Hinweise zum Vorgehen finden Sie in den
beiliegenden Installationshinweisen.

m== HINWEIS

Der volistandige Funktionsumfang ist nur in der Pro-Version verfiigbar.
Nicht verfligbare Funktionen sind in der Software ausgegraut dargestellt.

B Sie kdnnen das Upgrade auf eine Pro-Lizenz ohne Neuinstallation durchfiihren.

Installation

Auf dem USB-Stick ist eine Installationsdatei enthalten, die MELAtrace und MELAview zusammen installiert.

Abhangig von der Software, die bereits auf dem Computer vorhanden ist, werden gegebenenfalls noch folgende zusatz-
lich erforderliche Komponenten installiert.

= Microsoft .NET Framework
(wird mit MELAview installiert, wenn die erforderliche Version nicht auf dem Computer installiert ist)

= Microsoft SQL Server 2012
(wird mit MELAtrace installiert, sofern noch kein SQL Server 2012 auf dem Computer installiert ist)
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Bitte beachten Sie fiir die Installation von MELAtrace folgende Voraussetzungen:

v" Wenn Sie ein Notebook verwenden, miissen Sie dieses wahrend der Installation mit einem Netzteil betreiben.
v" Windows darf wéhrend der Installation nicht im abgesicherten Modus ausgefiihrt werden.

v"  Sie bendtigen auf dem Computer Administratorrechte.

v" Der Computer benétigt eine Internetverbindung.

1. SchlielRen Sie vor der Installation alle offenen Programme.

2. Stecken Sie den USB-Stick ein oder laden Sie die Software von der MELAG Webseite herunter.

3. Starten Sie die Installationsdatei.
= Es 6ffnet sich der Installationsassistent.
4. Wabhlen Sie Ihre Sprache und klicken Sie auf OK.

Folgen Sie wahrend der Installation den Anweisungen.
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3 Programmoberflache

Anmelden
Bei jedem Start von MELAtrace, nach jedem Abmelden und bei Authentifizierungsvorgangen ist eine Anmeldung erfor-
derlich.

Geben Sie dazu lhren Benutzernamen (= Benutzer-ID) und Ihr Passwort in das Anmeldefenster ein.

Benutzername

|

Passwort

Zugangsdaten fiir die erstmalige Anmeldung
Benutzername: melagadmin

Passwort: melag

Abmelden

Um sich in MELAtrace als Benutzer abzumelden, klicken Sie auf Abmelden in der oberen Zeile ganz rechts. Alternativ
kénnen Sie sich auch durch Driicken der Taste [F11] abmelden und zum Anmeldefenster zuriickkehren.

- X

Melag Admin (MelagAdmin) Abmelden
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Hauptfunktionen

Nach erfolgreicher Anmeldung 6ffnet sich das Hauptmenu des Programms.

MELAtrace’Pro K | 6 [

Etiketten-  MELAview Beladungs-  Benutzer- Weitere Hilfe=
Druck Protokollarchiv | Verwaltung  Verwaltung  Einstellungen | Center

Il

MELAtherm 10 Evolution Careclave 618 Vacuklav 44 B+
1 Hauptmenu 4 Einstellungen (nur fur Administrator sichtbar)
2  Etikettendruck 5 Hilfe-Center
3 Wechsel zum MELAview Protokollarchiv 6 Kopfzeile mit Benutzerinformationen
Hauptmenii

Hier finden Sie alle eingebundenen Geréate.
Fir jedes Gerat und fur die manuelle Aufbereitung wird ein eigenes Symbol angezeigt.

Je nach Prozessschritt wird der Dialog zur Beladung oder Freigabe gestartet. Das Geratebild zeigt den Prozessschritt
des Gerates an.

—
— [ ]
A4 7
Tur offen: Tur geschlossen:
Beladung moglich Freigabe moglich

Beladung

Im Dialog zur Beladung eines Reinigungs- und Desinfektionsgerat (z. B. MELAtherm) legen Sie fest, aus welchen Bela-
dungselementen, z. B. Waschtrays, einzelnen Beladungselementen usw., sich die Beladung zusammensetzt.

Im Dialog zur Beladung eines Autoklav legen Sie fest, aus welchen Beladungselementen, z. B. Waschtrays, Sterilcon-
tainer, einzeln verpackte Instrumente usw., sich die Beladung zusammensetzt.

Im Dialog zur Beladung des Careclave legen Sie fest, welche Beladungselemente in der Carebox und welche Bela-
dungselemente in der Sterilisierkammer aufbereitet werden. Das Vorgehen beim Beladen der Sterilisierkammer ent-
spricht dem Vorgehen bei der Beladung eines Autoklaven.
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Freigabe

Im Dialog zur Freigabe einer RDG-Charge geben Sie Programmprotokolle frei und kdnnen sie fiir die spatere Beladung
im Autoklav oder Careclave weiterverwenden. Alternativ kdnnen Sie auch eine Charge aus einem manuellen Aufberei-
tungsprozess freigeben.

Im Dialog zur Freigabe von Sterilisationschargen geben Sie Programmprotokolle frei und haben die Mdglichkeit, die Be-
ladungselemente der Charge auch nur teilweise freizugeben. Fur nicht freigegebene Beladungselemente muss eine Be-
grindung angegeben werden.

Etikettendruck

Hier kdnnen Sie nach der Freigabe einer RDG- oder Sterilisationscharge Etiketten auf dem Label-Printer MELAprint 60
drucken, um eine Riickverfolgbarkeit der Beladungselemente zu ermdglichen und alle bisher erzeugten Aufbereitungs-
protokolle anzeigen lassen.

MELAview Protokollarchiv
MELAview kann direkt aus MELAtrace gestartet werden.

Administrator-Einstellungen

Die folgenden Mentiipunkte sind nur fir Benutzer mit Administrator-Rechten (in MELAtrace) sichtbar:

Beladungsverwaltung
Hier werden Beladungselemente, Standardchargen, Sterilcontainer usw. angelegt und verwaltet.

Benutzerverwaltung

Hier werden Benutzer angelegt und verwaltet, Informationen zur Praxis eingetragen und Einstellungen zur Authentifizie-
rung und dem Auto-Logout, d. h. dem automatischen Abmelden eines Benutzers bei Inaktivitat festgelegt. Auerdem
konnen die Kontaktdaten des betreuenden Fachhandlers/Kundendienstes hinterlegt werden.

Weitere Einstellungen

Hier kdnnen benutzerdefinierte Programmoptionen und Ablageordner fiir die Protokolle festgelegt sowie Einstellungen
zur Beladungs-, Freigabe- und Datenbankverwaltung vorgenommen werden.

Hilfe-Center

Hier finden Sie hilfreiche Dokumente wie das Benutzerhandbuch und Musterbeladungen mit Beladungsbeispielen, die Li-
zenzierung und Funktionen wie z. B. die Geratelbersicht und den TeamViewer QuickSupport.

Kopfzeile

Hier wird der Benutzername des aktuell angemeldeten Benutzers angezeigt sowie die Restzeit bis zum automatischen
Abmelden, sofern aktiviert (siehe Auto-Logout [» Seite 51]).

Legende
Schaltflachen
Symbol Erklarung
oL neues Element hinzufliigen/erstellen
il Element I6schen
= Ubersicht der Beladungselemente, Standardchargen usw. drucken
o Benutzer im Programm sperren
i Benutzer im Programm entsperren
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Symbol Erklarung
Datei oder ein Verzeichnis auf dem Computer auswahlen
/O im Netzwerk nach einem Label-Printer suchen
D) Standardeinstellungen des Programms wiederherstellen
I'il Der Sterilcontainer ist gedffnet, es kdnnen Beladungselemente, Standardchargen usw.
hinzugefiigt werden.
— Der Sterilcontainer ist geschlossen, es kdnnen keine Beladungselemente, Standardchargen
usw. hinzugefugt werden.
= verfligbares Video-Tutorial starten
Symbole
Symbol Erklarung
= Zu dem ausgewahlten Element ist ein Bild hinterlegt.
[T Zu dem ausgewahlten Element ist ein Barcode hinterlegt.
o Zu dem ausgewahlten Element ist ein Bild und ein Barcode hinterlegt.
Video-Tutorial

Wenn die Schaltflache video-Tutorial zu sehen ist, kdnnen Sie sich mit einem Klick darauf das Video-Tutorial zu
diesem Programmbereich anzeigen lassen.

MELAtrace®Pro —

Etiketten-  MELAview Beladungs-  Benutzer- Weitere Hilfe- E
Druck Protokollarchiv ~ Verwaltung  Verwaltung  Einstellungen  Center

Bitte stellen Sie die Autoklav-Beladung zusammen.

» Beladung Autoklav
Alle Beladungselemente -~

i-l. T'av . m

Eine Ubersicht (iber alle verfiigbaren Video-Tutorials finden Sie im Hilfe-Center (siehe Hilfe-Center [» Seite 57]).
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4 Beladungsdefinition

m== HINWEIS

Der vollstandige Funktionsumfang ist nur in der Pro-Version verfiigbar.
Nicht verfligbare Funktionen sind in der Software ausgegraut dargestellt.
B Sie kdnnen das Upgrade auf eine Pro-Lizenz ohne Neuinstallation durchfiihren.

Beladung eines Reinigungs- und Desinfektionsgerates
(z. B. MELAtherm)

m== HINWEIS

Diese Funktion kann auch deaktiviert werden (siehe Weitere Einstellungen [} Seite 51]).

Voraussetzung, damit eine Beladung zusammengestellt werden kann:

v" Das Reinigungs- und Desinfektionsgerét ist in MELAview lizenziert.
v" Unter Beladungsverwaltung [» Seite 40] wurden Beladungselemente/Standardchargen angelegt.

»  Wahlen Sie im Hauptmeni das zu beladene Reinigungs- und Desinfektionsgerat aus.

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

RDG-Beladung zusammenstellen

Beladungselemente
1. Um einzelne Beladungselemente auszuwahlen, wahlen Sie ein Element aus der Liste A11le Beladungselemente
aus.

2. Kilicken Sie auf Hinzufiigen, um dieses Element der Beladung hinzuzufiigen und geben Sie die Anzahl der

enthaltenen Beladungselemente an.
Alternativ kann das Element auch durch Doppelklick oder Einscannen des entsprechenden Barcodes hinzufligt

werden.
Bitte stellen Sie die RDG-Beladung zusammen.

;
-1 Tyt
!"“ Tray 2

Tray 5

T Tray 6
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Standardchargen

m== HINWEIS

Es kann nur eine Standardcharge hinzugefiigt werden.

1. Um eine vordefinierte Beladung (Standardcharge) auszuwahlen, wahlen Sie aus der Liste Standardchargen eine
Beladung aus.

2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um die ausgewahlte Standardcharge der Beladung hinzuzufligen.

Bitte stellen Sie die RDG-Beladung zusammen.

yel Beladung RDG

Alle Beladungselemente
Standardchargen

» MELAG:A

» MELAG: C

» MELAG: D

Weitere Beladungselemente

Neben der Auswahl von vordefinierten Beladungselementen und Standardchargen kdnnen Sie unter Sonstiges auch
Beladungselemente zur Beladung hinzufugen, die nicht in der Datenbank hinterlegt sind.

m=> HINWEIS

Dieses Beladungselement ist nur fiir die aktuelle Beladungsdefinition verwendbar.

1. Tragen Sie eine Bezeichnung fiir das Beladungselement in das Feld Weiteres Beladungselement
hinzufigen ein.

Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)
Name des Beladungselementes L

Chargen-Bezeichnung (optional)

2. Klicken Sie auf + , um dieses Element der Beladung hinzuzufligen.

Chargen-Bezeichnung eintragen
Bei Bedarf kénnen Sie unter Sonstiges jeder Beladung eine eigene Bezeichnung geben.

»  Tragen Sie in das Feld Chargen-Bezeichnung eine Beschreibung ein.
[Sonstiges ]

Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)

Chargen-Bezeichnung (optional)

Bezeichnung fiir Charge

= Die Bezeichnung wird auf dem Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll angezeigt.
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Beladungselemente entfernen
Durch Klick auf Ent fernen werden ausgewahlte Teile der Beladung aus der Liste Beladung RDG geldscht.

Bitte stellen Sie die RDG-Beladung zusammen.

»
Alle Beladungselemente & - 1 « Tray1

_'!'.! Tray 1 Hinzuftigen » ﬂﬂ Tray 4

T2

a Tray 3

Tray 5

5! Tray 6

Beladungsdefinition abschlieRen
1. Um die Beladungsdefinition abzuschlief3en, klicken Sie auf Fertig.

2. Bestéatigen Sie den Hinweis mit OK.

Beladung eines Autoklaven

m== HINWEIS

Diese Funktion kann auch deaktiviert werden (siehe Weitere Einstellungen [» Seite 51]).

Voraussetzung, damit eine Beladung zusammengestellt werden kann:

v" Der Autoklav ist in MELAview lizenziert.

v" Unter Beladungsverwaltung [» Seite 40] wurden Beladungselemente/Standardchargen/Sterilcontainer angelegt.

»  Wahlen Sie im Hauptmeni den zu beladenen Autoklaven aus.

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Beladung des Autoklaven zusammenstellen

Alle Beladungselemente und Standardchargen kénnen sowohl einem Sterilcontainer als auch einer Autoklav-Beladung
zugeordnet werden. Die Sterilcontainer wiederum konnen einer Autoklav-Beladung zugeordnet werden.

Beladungselemente aus RDG-Chargen
Voraussetzung, damit Beladungselemente aus einer RDG-Charge ausgewahlt werden kénnen:

v" Mindestens ein Beladungselement aus einer freigegebenen RDG-Charge wurde fiir die Weiterverwendung ausge-
waéhlt.

v"  Die Vorhaltezeit ist noch nicht tiberschritten.

1. Um ein Beladungselement aus RDG-Chargen auszuwahlen, wahlen Sie ein Element aus der Liste
Beladungselemente aus RDG-Chargen aus.

2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um ein Element der Beladung oder einem Sterilcontainer hinzuzufiigen und geben
Sie die Anzahl der enthaltenen Beladungselemente an.
Alternativ kann das Element auch durch Doppelklick oder Einscannen des entsprechenden Barcodes hinzufligt
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werden.

Bitte stellen Sie die A Belad 1.

Beladung Autoklav

~ MELAtherm 10 Evolution %m<m;

= 1+ Tray 4
< Entfernen

Beladungselemente aus RDG-Chargen -

~ MELAtherm 10 Evolution m’ﬂw(ﬂmJ

E 1x Tray 1

Beladungselemente
1. Wahlen Sie ein Element aus der Liste A11le Beladungselemente aus.

2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um ein Element der Beladung oder einem Sterilcontainer hinzuzufiigen und geben
Sie die Anzahl der enthaltenen Beladungselemente an.
Alternativ kann das Element auch durch Doppelklick oder Einscannen des entsprechenden Barcodes hinzufligt
werden.

Bitte stellen Sie die

.
[Ate Bolacungssiemente —————— — ]| <t Tyt
o
i".i Tray 2
;li Tray 5
RET -
e
Standardchargen
== HINWEIS

Es kann nur eine Standardcharge hinzugefiigt werden.

1. Um eine vordefinierte Beladung (Standardcharge) auszuwahlen, wahlen Sie aus der Liste Standardchargen eine
Beladung aus.

2. Kilicken Sie auf Hinzufiigen, um die ausgewahlte Standardcharge der Beladung oder einem Sterilcontainer
hinzuzufligen.
Bitte stellen Sie die Autoklav-Beladung zusammen.

yl Beladung Autoklav

Alle Beladunaselemante <%

Standardchargen -
» MELAG: A

» MELAG: B

» MELAG: C

» MELAG: D
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Sterilcontainer

1. Um einen Sterilcontainer auszuwéhlen und zu befiillen, wahlen Sie aus der Liste Sterilcontainer den
gewunschten (leeren) Sterilcontainer aus.

2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um den ausgewahlten Sterilcontainer der Beladung hinzuzufiigen.

Bitte stellen Sie die Autoklav-Beladung zusammen.

pel Beladung Autoklav
Alle Beladungselemente v «a MELASstore-Box 100 /'

Standardchargen
e ————————————————
E’ — m

Sterilcontainer :
= Der Sterilcontainer wird nun in der rechten Liste Beladungsdefinition mit dem Symbol I'i'l angezeigt, d. h.
er ist gedffnet und kann mit Beladungselementen und einer Standardcharge beflllt werden.

3. Durch Klick aufril lasst sich der Sterilcontainer schlieen (C).
Der Sterilcontainer lasst sich auch durch Scannen des Barcodes 6ffnen und durch erneutes Scannen wieder
schliel3en.

Weitere Beladungselemente

Neben der Auswahl von vordefinierten Beladungselementen und Standardchargen kénnen Sie unter Sonstiges auch
Beladungselemente zur Beladung hinzufligen, die nicht in MELAtrace hinterlegt sind.

1. Tragen Sie eine Bezeichnung fiir das Beladungselement in das Feld Weiteres Beladungselement
hinzufiigen ein.

Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)
Name des Beladungselementes L

Chargen-Bezeichnung (optional)

2. Klicken Sie auf + , um dieses der Beladung hinzuzufiigen.
Alternativ kann das Element der Beladungsdefinition auch durch Doppelklick oder durch Einscannen des
entsprechenden Barcodes hinzugefligt werden.

m=> HINWEIS

Dieses Beladungselement wird nicht automatisch in der Datenbank gespeichert, sondern ist nur fiir
die aktuelle Beladung verwendbar.

Chargen-Bezeichnung eintragen
Bei Bedarf kénnen Sie unter Sonstiges jeder Beladung eine eigene Bezeichnung geben.

»  Tragen Sie in das Feld Chargen-Bezeichnung eine Beschreibung ein.
Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)

Chargen-Bezeichnung (optional)

Bezeichnung fiir Charge

= Die Bezeichnung wird auf dem Aufbereitungsprotokoll angezeigt.
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Beladungselemente entfernen
Durch Klick auf Ent fernen werden ausgewahlte Teile der Beladung aus der Liste Beladung Autoklav geldscht.

Bitte stellen Sie die Autoklav-Beladung zusammen.
el Beladung Autoklav

Alle Beladungselemente “ - 1« Tray1

TTRER Hinzufigen » ﬂﬂ )

-
T Tray 2

e
T Tray 3

E Tray 4

!.; Tray 5

!.; Tray 6

Eine freigegebene Charge aus einem anderen RDG oder eine manuelle Aufbereitung
zuweisen
Wenn Sie zuvor eine RDG-Charge aus einem anderen Reinigungs- und Desinfektionsgerat oder eine manuelle Aufberei-

tung freigegeben haben, wird auflerdem nachfolgendes Fenster angezeigt. Hier kdnnen Sie Instrumente aus einer ande-
ren RDG-Charge oder manuell aufbereitete Instrumente mit in die Autoklav-Beladung aufnehmen.

1. Nachdem Sie die Beladung fiir den Autoklav festgelegt haben, klicken Sie auf Wweiter.

= Es &ffnet sich folgendes Fenster:
Welche manuellen Aufbereitungen oder andere RDG-Chargen sind in der Autoklav-Beladung enthalten?

Manuelle Aufbereitung/anderes RDG Beladung Autoklav

** In der Liste Manuelle Aufbereitung/anderes RDG stehen alle freigegebenen RDG-Chargen aus anderen
Reinigungs- und Desinfektionsgeraten, die innerhalb der zuldssigen Vorhaltezeit (Standard: 24 Stunden) liegen.

2. Wahlen Sie aus der Liste Manuelle Aufbereitung/anderes RDG eine freigegebene Charge aus und klicken
Sie auf Hinzufiigen.

3.  Nachdem Sie eine oder mehrere Charge(n) hinzugefligt haben, klicken Sie auf Weiter.

Siegelprotokolle zuweisen

Voraussetzung, damit ein Siegelprotokoll zugewiesen werden kann:

v" Unter Optionen [» Seite 52] wurde diese Funktion aktiviert.
v" Das Siegelprotokoll wurde von einem Gerét erzeugt, das in MELAview lizenziert ist.

v" Das Siegelprotokoll enthélt mindestens einen erfolgreich abgeschlossenen Siegelvorgang.
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1. Nachdem Sie die Beladung flr den Autoklav festgelegt haben (siehe Beladungsdefinition [» Seite 11]), klicken Sie
auf Weiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Welche Si tokolle sollen zugewi werden?

Slegelgerat Siegelprotokoll -
MELAseal 200 C:\Protokolle\Siegel\20190729_20142001694_0000115.htm
+ W max. 5 Siegelprotokolle maglich

Siegelprotokoll-Varschau

10

ELAseal 200

15 Date 29-07-2019
20 5/N: 20142001634
25 Ver: v02.28

30 Op.Hrs: 0000023
35 Svc.Date: 06-12-2018

ITemp |Force|Limits - Dur, Temp, Force|Usr|SCnt|SveCnt|TtlCnt ICS
1 | 1===1 1- l====m-- 1---

| 203 103.0-08.0 175-185 170-230|U01| 00010 8510000115233
203 [03.0-08.0 175-185 170-230|U01|0002]049884100001161226
| 209 03.0-08.0 175-185 170-230|U001|0003]049883]0000117[133
103.0-08.0 175-185 170-230|U01]00041049882100001181087
103.0-08.0 175-185 170-230|U01/00051049881]100001191091
207 103.0-08.0 175-185 170-230|U01|00061049880100001201130
103.0-08.0 175-185 170-230|U01|00071049879100001211067
103.0-0R.0 175-1R% 170-2301101 |AANRINAGRTRIANANT 22 INAR [ v]

2. Klicken Sie auf + .
3. Wahlen Sie das Siegelprotokoll aus.
4. Klicken Sie auf Of fnen.

Beladungsdefinition abschlieBen
1. Um die Beladungsdefinition abzuschlief3en, klicken Sie auf Fertig.
2. Bestatigen Sie den Hinweis mit OK.

Beladung des Careclaves

W= HINWEIS

Diese Funktion kann auch deaktiviert werden (siehe Weitere Einstellungen [} Seite 51]).

Voraussetzung, damit eine Beladung zusammengestellt werden kann:

v" Der Careclave ist in MELAview lizenziert.

v" Unter Beladungsverwaltung [» Seite 40] wurden Beladungselemente/Standardchargen/Sterilcontainer angelegt.

»  Wahlen Sie im Hauptmenu den Careclave aus.

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Beladung des Careclaves zusammenstellen

Alle Beladungselemente und Standardchargen kdnnen sowohl einem Sterilcontainer als auch einer Careclave-Beladung
zugeordnet werden. Die Sterilcontainer wiederum kdnnen einer Careclave-Beladung zugeordnet werden.

Beladungselemente aus RDG-Chargen

Voraussetzung, damit Beladungselemente aus einer RDG-Charge ausgewahlt werden kénnen:

v" Mindestens ein Beladungselement aus einer freigegebenen RDG-Charge wurde fiir die Weiterverwendung ausge-
waéhit.

v"  Die Vorhaltezeit ist noch nicht tiberschritten.

1. Um ein Beladungselement aus RDG-Chargen auszuwahlen, wahlen Sie ein Element aus der Liste
Beladungselemente aus RDG-Chargen aus.
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2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um ein Element der Sterilisierkammer oder einem Sterilcontainer hinzuzufiigen und
geben Sie die Anzahl der enthaltenen Beladungselemente an.
Alternativ kann das Element auch durch Doppelklick oder Einscannen des entsprechenden Barcodes hinzufligt
werden.

Bitte stellen Sie die Careclave-Beladung zusammen.

Beladungselemente aus RDG-Chargen ~

~ Careclave 618 00T

&x  Ubertragungsinstrument 1

Sterilisierkammer

A

Alle Beladungselemente -

Standardchargen v

Beladungselemente
1. Wahlen Sie ein Element aus der Liste A11e Beladungselemente aus.

2. Wahlen Sie die Carebox oder die Sterilisierkammer aus.

= |hre Auswahl wird blau umrandet.

m== HINWEIS

Es kénnen nur Beladungselemente zur Carebox hinzugefiigt werden, die in der Beladungsverwaltung
[> Seite 40] einer Carebox zugeordnet sind.

3.  Klicken Sie auf Hinzufiigen, um ein Element der Carebox, der Sterilisierkammer oder einem Sterilcontainer
hinzuzufiigen und geben Sie die Anzahl der enthaltenen Beladungselemente an.
Alternativ kann das Element auch durch Doppelklick oder Einscannen des entsprechenden Barcodes hinzufligt

werden.
Bitte stellen Sie die Careclave-Beladung zusammen.
. -
Alle Beladungselemente - = 5 '+ Ubertragungsinstrument A
B Tay? m - 2 + Ubertragungsinstrument B
T Tray 2
!'- Tray 3
B Tays
- J
T Tray 5
- Sterilisierkammer
T Tray 6
LEL) = 4 + Trayl
® Ubertragungsinstrument A
® Ubertragungsinstrument B m
* ZEG-Spitze A | v 3
=)
<] > .
Standardchargen v

m== HINWEIS

Es kann nur eine Standardcharge hinzugefiigt werden.

Standardchargen

v"  Standardchargen fiir die Beladung einer Carebox sind komplett nur einem Careboxtyp (Blue/Green) zugeordnet.

1. Um eine vordefinierte Beladung (Standardcharge) auszuwahlen, wahlen Sie aus der Liste Standardchargen eine
Beladung aus.
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2. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um die ausgewahlte Standardcharge der Carebox, der Sterilisierkammer oder einem

Sterilcontainer hinzuzufiigen.
Bitte stellen Sie die Careclave-Beladung zusammen.
-l
Alle Beladungselemente v

Standardchargen -~ I

Charge Carebox:Blue
» MELAG:A
» MELAG:B
»
»

MELAG: C
MELAG: D

Sterilcontainer

Carebox

Sterilisierkammer

1. Um einen Sterilcontainer auszuwahlen und zu befiillen, wahlen Sie aus der Liste Sterilcontainer den

gewunschten (leeren) Sterilcontainer aus.

2. Kilicken Sie auf Hinzufiigen, um den ausgewahlten Sterilcontainer der Sterilisierkammer hinzuzufligen.

Bitte stellen Sie die Careclave-Beladung zusammen.
22

Alle Beladungselemente v
Sterilcontainer A

g MELAstore-Box 200

Sterilisierkammer

& MELAstore-Box 100

= Der Sterilcontainer wird nun in der rechten Liste Beladungsdefinition mit dem Symbol I'iI angezeigt, d. h.
er ist gedffnet und kann mit Beladungselementen und einer Standardcharge befiillt werden.

3. Durch Klick auf I'il |8sst sich der Sterilcontainer schlieRen (C).
Der Sterilcontainer lasst sich auch durch Scannen des Barcodes 6ffnen und durch erneutes Scannen wieder

schlielen.

Weitere Beladungselemente

Neben der Auswahl von vordefinierten Beladungselementen und Standardchargen kénnen Sie unter Sonstiges auch
Beladungselemente zur Beladung hinzufuigen, die nicht in MELAtrace hinterlegt sind.

1. Tragen Sie eine Bezeichnung fiir das Beladungselement in das Feld Weiteres Beladungselement

hinzufigen ein.

Carebox: Weit
Name des Beladungselementes der Carebox +
Weiteres.
| Name des Beladungselementes der Sterilisierkammer £

Chargen-Bezeichnung {optional)

2. Klicken Sie auf + , um dieses der Beladung der Carebox oder der Sterilisierkammer hinzuzufligen.
Alternativ kann das Element der Beladungsdefinition auch durch Doppelklick oder durch Einscannen des
entsprechenden Barcodes hinzugefligt werden.

W~ HINWEIS

Dieses Beladungselement wird nicht automatisch in der Datenbank gespeichert, sondern ist nur fir

die aktuelle Beladung verwendbar.

19|



4 Beladungsdefinition MEI.AG

Chargen-Bezeichnung eintragen
Bei Bedarf kénnen Sie unter Sonstiges jeder Beladung eine eigene Bezeichnung geben.

»  Tragen Sie in das Feld Chargen-Bezeichnung eine Beschreibung ein.

Carebox: Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)
Sterilisierkammer: Weiteres Beladungselement hinzufiigen (optional)

Chargen-Bezeichnung (optional)

Bezeichnung fiir Charge

= Die Bezeichnung wird auf dem Aufbereitungsprotokoll angezeigt.

Beladungselemente entfernen

Durch Klick auf Ent fernen werden ausgewahlte Teile der Beladung aus der Liste Carebox oder Sterilisierkam—
mer geldscht.

Bitte stellen Sie die Careclave-Beladung zusammen.

Carebox

£
=
Alle Beladungselemente = = 5 '+ Ubertragungsinstrument A
Tray 1

Sy er—
Tray 2 - a—

Tray 3

Tray &

Tray 5

Sterilisierkammer

4 % Tray1

Tray 6

» Ubertragungsinstrument A

» Ubertragungsinstrument 8

+ ZEG-Spitze A =
f

Standardchargen v

Eine freigegebene Charge aus einem anderen RDG oder eine manuelle Aufbereitung
zuweisen

Wenn Sie zuvor eine RDG-Charge aus einem anderen Reinigungs- und Desinfektionsgerat oder eine manuelle Aufberei-
tung freigegeben haben, wird auRerdem nachfolgendes Fenster angezeigt. Hier kdnnen Sie Instrumente aus einer ande-
ren RDG-Charge oder manuell aufbereitete Instrumente mit in die Autoklav-Beladung aufnehmen.

1. Nachdem Sie die Beladung fiir den Autoklav festgelegt haben, klicken Sie auf Wweiter.

= Es &ffnet sich folgendes Fenster:

Welche manuellen Aufbereitungen oder andere RDG-Chargen sind in der Careclave-Beladung enthalten?

Manuelle Aufbereitung / anderes RDG
Manuelle Aufbereitung

** In der Liste Manuelle Aufbereitung/anderes RDG stehen alle freigegebenen RDG-Chargen aus anderen
Reinigungs- und Desinfektionsgeraten, die innerhalb der zuldssigen Vorhaltezeit (Standard: 24 Stunden) liegen.

2.  Wahlen Sie aus der Liste Manuelle Aufbereitung/anderes RDG eine freigegebene Charge aus und klicken
Sie auf Hinzufiigen.

3. Nachdem Sie eine oder mehrere Charge(n) hinzugefligt haben, klicken Sie auf Weiter.

Izo
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Siegelprotokolle zuweisen
Voraussetzung, damit ein Siegelprotokoll zugewiesen werden kann:

v" Unter Optionen [» Seite 52] wurde diese Funktion aktiviert.
v" Das Siegelprotokoll wurde von einem Gerét erzeugt, das in MELAview lizenziert ist.

v’ Das Siegelprotokoll enthélt mindestens einen erfolgreich abgeschlossenen Siegelvorgang.

1. Nachdem Sie die Beladung fur den Autoklav festgelegt haben (siehe Beladungsdefinition [» Seite 11]), klicken Sie
aufweiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Welche Si sollen zugewi werden?
Siegelgerat Siegelprotokoll -
MELAseal 200 C:\Protokolle\Siegel\20190729_20142001694_0000115.htm

+ @ max, 5 Siegelprotokolle mdglich

Siegelprotokoll-Varschau

10 MELAG MELAseal 200
15 Date:

29-07-2019
20 S/N: 20142001694
25 Ver: V02.28

30 Op.Hrs: 0000023
35 Svc.Date: 06-12-2018

Istat |Time IDur

[=mmmm |mmmmmme [mmmmm 1
112:15:23] 03.4 | 180 | 203 [03.0-08.0 175-185 170-230/U01/00011049885100001151233
112:15:29] 03.6 | 178 | 203 |03.0-08.0 175-185 170-230|U01|0002]049884100001161226
112:15:341[01.0]1 178 | 209 103.0-08.0 175-185 170-230|U01|00031045883100001171133

112:15:381[00.2]1 179 | 103.0-08.0 175-185 170-230|U01|0004|049882]0000118]087
112:15:441[00.1]1 181 | 103,0-08.0 175-185 170-230|U01|0005]04988110000119]091
112:15:491(02.3]1 179 | 207 [03.0-08.0 175-185 170-230|U01|0006104988010000120/130
112:15:51] 1{179]1 103.0-08.0 175-185 170-230|U01|0007]049879100001211067
112:15:871 1117911 103 0-NA_0 178-188 170-23011I01 1ANRINAGRTAINNNNT 22 1NAR n

2. Klicken Sie auf + .
3. Wahlen Sie das Siegelprotokoll aus.
4. Klicken Sie auf Of fnen.

Beladungsdefinition abschlieRen

1. Um die Beladungsdefinition abzuschlieRen, klicken Sie auf Fertig.

2. Bestéatigen Sie den Hinweis mit OK.

21|
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5 Freigabeprozess

m== HINWEIS

Bitte beachten Sie, dass ausschlieBlich das Ergebnis eines Programmlaufes, das in dem jeweiligen
Programmprotokoll des Gerates oder auf dem Geratedisplay steht, giiltig ist. Technische Werte und
andere relevante Informationen sind ebenfalls immer dem Gerétedisplay oder -protokoll zu
entnehmen.

m== HINWEIS

Deaktivieren Sie die Chargenfreigabe am Geréat, wenn Sie Chargen liber MELAtrace freigeben.

So vermeiden Sie mdglicherweise widerspriichliche Angaben.

Freigabe einer RDG-Charge

Voraussetzung, damit eine RDG-Charge freigegeben werden kann:

Das Reinigungs- und Desinfektionsprogramm wurde erfolgreich beendet.
Das Programmprotokoll wurde noch nicht freigegeben.

Der Inhalt des Programmprotokolls wurde nicht gedndert.

NN N XN

Das Programmprotokoll ist nicht &lter als sechs Stunden bzw. als die unter Wweitere Einstellungen festgelegte
Vorhaltezeit (siehe Protokolle [» Seite 53]).

Das Programmprotokoll wurde von einem Gerét erzeugt, das in MELAview lizenziert ist.

AN

-

Wahlen Sie im Hauptmenu das Gerat mit dem beendeten Programmlauf aus.

= Es 6ffnet sich folgende Liste:

Bitte wéhlen Sie das freizugebende RDG-Programmprotokoll aus.
Ablageordner fur Programmprotokolle: C:\Protokolle\MELAtherm\06_2019

12.08.2019, 18:36:30 12.08.2019, 19:42:37 JR14P00B.PRO

Universal-Programm 12.08.2019, 07:25:15 12.08.2019, 08:31:15 JR14P0O0A.PRO 10

2. Wabhlen Sie das freizugebende Programmprotokoll aus und klicken Sie auf Wweiter.

Beantworten Sie nachfolgendes Dialogfenster mit Ja.

rre—

Das gewihlte Programm wurde erfolgreich beendet. Mochten Sie die RDG-Charge
freigeben?

e

4. Die freigegebene RDG-Charge kann danach fir die Beladungsdefinition fir eine Sterilisation innerhalb von 24
Stunden weiterverwendet werden.

= Danach verfallt das Programmprotokoll.

|22
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Freigabeoptionen

In dem Freigabefenster wird das Programmprotokoll der freizugebenen RDG-Charge angezeigt. Hier kénnen Sie bei Be-
darf Bemerkungen erganzen, die ebenfalls im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll hinzugefligt werden.

Fir die Freigabe stehen drei Optionen zur Verfligung:

Wie moéchten Sie mit der RDG-Charge verfahren?

Alle Beladungselemente freigeben
Einzelne Beladungselemente nicht freigeben

Charge nicht freigeben

Alle Beladungselemente freigeben

1. Wenn Sie alle Beladungselemente einer RDG-Charge freigeben méchten, wahlen Sie Alle Beladungselemente
freigeben und klicken anschlielend auf Wweiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Welche freigegebenen Beladungselemente sollen fiir eine anschlieRende Sterilisation weiterverwendet werden?

Tray 3
X - 3| Tray 5
2. Wabhlen Sie, welche und wie viele Beladungselemente Sie fiir die Sterilisation weiterverwenden méchten und
klicken Sie anschlieRend auf Wweiter.

= Es wird eine Vorschau des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls angezeigt (siehe Erstellen eines Reinigungs- und
Desinfektionsprotokolls [» Seite 26]).

Einzelne Beladungselemente nicht freigeben

Voraussetzung, damit Begriindungen ausgewahlt werden kénnen:

v" Unter Beladungsverwaltung wurden Begriindungen angelegt (siehe Begriindungen [» Seite 48]).

1. Wenn Sie ein Beladungselement einer RDG-Charge nicht freigeben méchten, wahlen Sie Einzelne
Beladungselemente nicht freigeben und klicken anschlielend auf weiter.

= Es &ffnet sich folgendes Fenster:

Einzelne Belad | 1ite nicht freigeben
¥el
T T
2x Tray 4 = 2|E

Instrument beschadigt
Schmutz-Rickstande

Korrosion X

2. Wahlen Sie in der linken Liste Beladungselement das betreffende Beladungselement und die Anzahl aus.

Geben Sie in der rechten Liste Begriindung mindestens einen Grund an, warum das betreffende
Beladungselement nicht freigegeben wurde.

4. Wenn in der Liste der betreffende Grund nicht aufgefiihrt ist, tragen Sie unter Sonstige Begriindung einen
anderen Grund ein und fiigen Sie diesen durch Klick auf + hinzu.

Sonstige Begriindung

sonstige Begrondung +

= Sonstige Begriindungen werden nicht in die Liste der Begriindungen in der Datenbank gespeichert.
5. Verfahren Sie auf diese Weise mit allen nicht freigegebenen Beladungselementen.

23|
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6. Klicken Sie anschlieRend auf Wweiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Welche freigegebenen Beladungselemente sollen fiir eine anschlieBende Sterilisation weiterverwendet werden?

Tray 3
X - 3| Tray 5
7. Wahlen Sie, welche und wie viele Beladungselemente Sie fir die Sterilisation weiterverwenden mdchten und
klicken Sie anschlieRend auf Wweiter.

8. Es wird eine Vorschau des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls angezeigt (siehe Erstellen eines Reinigungs-
und Desinfektionsprotokolls [» Seite 26]).

Gesamte RDG-Charge nicht freigeben

Voraussetzung, damit Begriindungen ausgewahlt werden kdnnen:

v"  Unter Beladungsverwaltung wurden Begriindungen angelegt (siehe Begriindungen [) Seite 48]).

1. Wenn Sie die gesamte RDG-Charge nicht freigeben méchten, wahlen Sie Charge nicht freigeben und klicken
anschlieRend auf Weiter.

= Es bdffnet sich folgendes Fenster:
Gesamte Beladung nicht freigeben.

0
T S L B
Kondensat-Riickstinde ||

Instrument beschéadigt
Schmutz-Rucksténde

Korrosion

2. Geben Sie in der Liste Begriindung mindestens einen Grund an, warum die betreffende RDG-Charge nicht
freigegeben werden kann.

3. Wenn in der Liste der betreffende Grund nicht aufgefuhrt ist, tragen Sie unter Sonstige Begriindung einen
anderen Grund ein und fligen Sie diesen durch Klick auf + hinzu.

Sonstige Begrindung
sonstige Begrindung +

4. Klicken Sie auf ieiter.

= Es wird eine Vorschau des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls angezeigt (sieche Abschnitt Erstellen eines Reini-
gungs- und Desinfektionsprotokolls [» Seite 26]).

m== HINWEIS

Wenn das Dialogfenster eine Warnmeldung anzeigt, ziehen Sie fiir ndhere Informationen bitte das
Programmprotokoll des RDG hinzu.

|24
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Freigabe einer Charge aus einem anderen Reinigungs- und
Desinfektionsgerat (RDG)/einer manuellen Aufbereitung
Eine RDG-Charge aus einem anderen RDG oder aus einer manuellen Aufbereitung kann nur vollstéandig freigegeben

werden, d. h. hier ist es nicht méglich, nur einzelne Beladungselemente freizugeben und spater fiir eine Autoklav-Bela-
dung weiterzuverwenden.

Wenn Sie eine Fremd-RDG-Charge oder Instrumente aus einer manuellen Aufbereitung freigeben méchten, tragen Sie
eine aussagekraftige Bezeichnung ein und geben Sie, falls vorhanden, auRerdem den Pfad zur Protokolldatei an.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Manuell / Anderes RDG aus.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Manuelle Aufbereitung oder anderes Reinigungs- und Desinfektionsgerat (RDG)

Beschreibung (z.B. Seriennummer, Datum, Gesamtcharge):
anderes RDG

Pfad zur Programmprotokolldatei (optional):

2. Tragen Sie eine Beschreibung ein und geben Sie, falls vorhanden, den Pfad zur Protokolldatei durch Klick auf ***
an.

3. Klicken Sie auf Weiter.

= Es wird eine Vorschau des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls angezeigt, siehe Abschnitt Erstellen eines
Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls [» Seite 26].

4. Wenn Sie das Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll nach der Freigabe 6ffnen mdchten, wahlen Sie diese Option
Uber den Schaltflachen an.

X Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll nach Abschluss der Freigabe 6ffnen

Abbrechen

= Die freigegebene RDG-Charge oder die Instrumente aus der manuellen Aufbereitung kénnen danach fiir die Bela-
dungsdefinition fur den Autoklav oder Careclave innerhalb einer festgelegten Zeit (Standard: 24 Stunden) weiterver-
wendet werden.

= Danach verfallt die Freigabe. Die Vorhaltezeit kann in MELAtrace Pro in den Administrator-Einstellungen unter wWei-
tere Einstellungen gedndert werden (siehe Optionen [» Seite 52]).

= Nach erfolgreicher Freigabe kénnen Sie zusatzlich Etiketten drucken.
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Erstellen eines Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls

Nach Freigabe einer RDG-Charge oder Instrumenten aus einer manuellen Aufbereitung wird ein sogenanntes Reini-
gungs- und Desinfektionsprotokoll erstellt.

In diesem Protokoll werden alle Informationen eines Zyklus dokumentiert.

inigungs- und Desi
Ablagepfad fir Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll

CAProtokolle\Freigabe\RDG

M AG Reinigungs- und Desinfekti P koll Datum/Zeit: 26.08.2019 12:04:16
campetence in hygiene Praxis MELAG Medizintechnik GmbH & Co. KG, Geneststr. 6-10, 10829 Berfin Seite: 1/4
E- de, Web:www

Prozess-ID: JR14P00910 Chargen-Bezeichnung: -

Reinigung und Desinfektion

Programmprotokoll: JR14P009.PRO Gerdt: 201710-DTA1111 Charge: 9 Start: 26.08.2019 07:13:24 Ende: 26.08.2019 08:20:00
Freigegeben: Ja Freigegeben von: Melag Admin, MelagAdmin

Beladung RDG

Start: 13.08.2019 11:31:44 Ende: 13.08.2018 11:31:55 Erstelitvon: Melag Admin, MelagAdmin

Belad ite und Freigab
Tray 1 Frei 1 von 1, davon (1) sind 1 fiir die Sterilisation vorgemerkt Risikoklasse: Kritisch A
ladungsel: Tray 4 Frei b 2 von 2, davon (2) sind 2 fur die Sterilisation vorgemerkt Risikoklasse: Kritisch A

Dateigrofie: 0,171 MB X Reinigungs- und Desizfaktionsprotokoll nach Abschluss der Freigabe &ffnen

Optionale Informationen im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll

Abbrechen

Gerst: MELAtherm 10 Serien-Nr.: 201710-DTA1111

Es wird eine Vorschau erstellt. Beispielhaft wird eine Freigabe aus einem MELAtherm beschrieben, da hier alle Optionen
angezeigt werden.

Im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll kdnnen Sie unter Optionale Informationen im Reinigungs- und
Desinfektionsprotokoll auflerdem folgende Elemente anzeigen lassen:

Textprotokoll (Reinigung & Desinfektion)

Es wird das Textprotokoll der freigegebenen RDG-Charge im Anhang des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls an-
gezeigt.

Grafikprotokoll (Reinigung & Desinfektion)

Es wird das Grafikprotokoll der freigegebenen MELAtherm-Charge im Anhang des Reinigungs- und Desinfektionsproto-
kolls angezeigt.

Benutzerbilder

Es werden die Benutzerbilder der Personen im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll angezeigt, die die Beladungsdefi-
nition erstellt und die Charge freigegeben haben.

Inhalt von Beladungselementen
Es wird die Inhaltsdefinition zu jedem Beladungselement im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll aufgelistet.

Um den Ablageort des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls zu &ndern, klicken Sie auf “** und wahlen den ge-
wilinschten Ablageordner aus.

m== HINWEIS

StandardmaBig wird das Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll in dem Verzeichnis gespeichert, das
unter Weitere Einstellungen > Protokolle festgelegt wurde.

Nach Klick auf Fertig wird das Protokoll als PDF-Dokument im entsprechenden Verzeichnis abgelegt.

Etikettendruck

Wie Sie nach dem Erstellen des Reinigungs- und Desinfektionsprotokolls Etiketten drucken, erfahren Sie in Etiketten-
druck [» Seite 32]. Es kdnnen nur Etiketten fir Beladungselemente gedruckt werden, die nicht fur die Sterilisation wei-
terverwendet werden.
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Freigabe einer Sterilisationscharge

Voraussetzung, damit ein Sterilisationsprotokoll in MELAtrace freigegeben werden kann:

Das Sterilisationsprogramm wurde erfolgreich beendet.

Das Sterilisationsprotokoll wurde noch nicht freigegeben.

Der Inhalt des Sterilisationsprotokolls wurde nicht gedndert.

Das Sterilisationsprotokoll ist nicht &lter als 6 Stunden bzw. als die unter Einstellungen festgelegte Vorhaltezeit.
Das Sterilisationsprotokoll wurde von einem Gerét erzeugt, das in MELAview lizenziert ist.

NN N XN XN

-

Wahlen Sie im Hauptmeni den Autoklaven mit dem beendeten Programmlauf aus.

N

Wahlen Sie aus der Liste das freizugebende Programmprotokoll aus und klicken Sie auf Weiter.

Bitte wihlen Sie das freizugebende Sterilisationsprotokoll aus.
Ablageordner fur Programmprotokolle: C:\Protokolle\Autoklavi2015C45D0901

12.08.2019, 08:18:57 12.08.2019, 08:41:04 F50P102U.PRO
Vacuclav Schon-Programm 12.08.2019, 07:40:58 12.08.2019, 08:18:57 F50P102T.PRO 101
Vacuclav Prionen-Programm 12.08.2019, 07:00:00 12.08.2019, 07:40:58 F50P102S.PRO 100

3. Wenn Sie das gewahlte Programmprotokoll freigeben mdchten, beantworten Sie das nachfolgende Dialogfenster
mit Ja, um den Freigabeprozess durchzuf[]hren.

4 Programen g E

Das gewihlite Programm wurde erfolgreich beendet. Mochten Sie mit dem
der Charge ?

e

= Die Zeitspanne zum Vorhalten von Programmprotokollen fiir eine Freigabe kann unter eitere Einstellungen
geandert werden (siehe Protokolle [» Seite 53]).

W= HINWEIS

Wenn das Dialogfenster eine Warnmeldung anzeigt, ziehen Sie fiir ndhere Informationen bitte das
Programmprotokoll hinzu.
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Indikatorabfrage

Wenn die Indikatorabfrage aktiviert ist, kdnnen Sie hier bewerten, ob die mitgefiihrten Indikatoren umgeschlagen sind.
Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Sind die Indikatoren umgeschlagen?

Ja
Nein

Kein Indikator verwendet

I iELAcontrol® For use in small steam sterilizers 134-137°C

Beispiel eines umgeschlagenen Indikatorstreifens der MELAcontrol

Beispiel eines umgeschlagenen Indikatorstreifens der MELAcontrol Pro Beispiel eines umgeschlagenen Bowie-Dick-Tests

»  Bewerten Sie, ob der mitgefihrte Indikator umgeschlagen ist und klicken Sie anschlieRend auf Weiter.

m=>= HINWEIS
Die Indikatorabfrage wird nur angezeigt, wenn die Funktion Bewertung von mitgefiihrten
Chargenindikatoren unter Weitere Einstellungen aktiviert ist (sieche Optionen [» Seite 52]).

Andernfalls wird dieses Fenster Ubersprungen.

»  Um fortzufahren, klicken Sie auf eiter.

Freigabeoptionen
Nach der Indikatorabfrage mussen die Beladungselemente freigegeben werden. Hier stehen drei Optionen zur Verfi-
gung.
Wie méchten Sie mit der Sterilisations-Charge verfahren?
Alle Beladungselemente freigeben

Einzelne Beladungselemente nicht freigeben

Charge nicht freigeben

Gesamte Sterilisationscharge freigeben

»  Wenn Sie alle Beladungselemente einer Sterilisationscharge freigeben méchten, wahlen Sie Al1e
Beladungselemente freigeben und klicken anschlieRend auf weiter.

= Es wird sofort eine Vorschau des Aufbereitungsprotokolls angezeigt, siehe Abschnitt Erstellen eines Aufbereitungs-
protokolls [» Seite 30].
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Einzelne Beladungselemente nicht freigeben

Voraussetzung, damit Begriindungen ausgewahlt werden kdnnen:

v" Unter Beladungsverwaltung wurden Begriindungen angelegt (siehe Begriindungen [» Seite 48]).

1.  Wenn Sie Beladungselemente einer Sterilisationscharge nicht freigeben mdchten, wahlen Sie Einzelne
Beladungselemente nicht freigeben und klicken anschlieBend auf eiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Einzelne Beladungselemente nicht freigeben

ye)

2x Tray 4 = 2 - Verpackung beschadigt X

Instrument beschadigt
Ungeeignete Verpackung

Korrosion

m=> HINWEIS

Es ist nicht moglich, nur einzelne Beladungselemente eines Sterilcontainers freizugeben.

2. Wabhlen Sie in der linken Liste Beladungselement das betreffende Beladungselement und die Anzahl aus.

m== HINWEIS

Fir den Careclave stehen lhnen die Begriindungen von Reinigung und Desinfektion und
Sterilisation zur Verfiigung.

3. Geben Sie in der rechten Liste Begriindung mindestens einen Grund an, warum das betreffende
Beladungselement nicht freigegeben wurde.

4. Wenn in der Liste der betreffende Grund nicht aufgefihrt ist, tragen Sie unter Sonstige Begriindung einen
anderen Grund ein und fligen Sie diesen durch Klick auf + hinzu.

Sonstige Begrundung
‘sonstige Begrindung +

= Sonstige Begriindungen werden nicht in die Liste der Begriindungen in der Datenbank gespeichert.
Verfahren Sie auf diese Weise mit allen nicht freigebenen Beladungselementen.
Klicken Sie abschlielend auf Weiter.
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MELAG

Gesamte Sterilisationscharge nicht freigeben

Voraussetzung, damit Begriindungen ausgewahlt werden kdnnen:

v" Unter Beladungsverwaltung wurden Begriindungen angelegt (siehe Begriindungen [» Seite 48]).

Wenn Sie die gesamte Sterilisationscharge nicht freigeben mochten, wahlen Sie Charge nicht freigeben und
klicken anschlieRend auf Weiter.

= Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Gesamte Beladung nicht freigeben.

o

Kondensat-Rickstande

Verpackung beschadigt

Instrument beschadigt
Ungeeignete Verpackung

Korrosion

m== HINWEIS

Fiir den Careclave stehen Ihnen die Begriindungen von Reinigung und Desinfektion und
Sterilisation zur Verfiigung.

Geben Sie in der Liste Begriindung mindestens einen Grund an, warum die betreffende Sterilisationscharge nicht
freigegeben wurde.

Wenn in der Liste der betreffende Grund nicht aufgeflhrt ist, tragen Sie unter Sonstige Begriindung einen

anderen Grund ein und fiigen Sie diesen durch Klick auf + hinzu.

Sonstige Begriindung

sonstige Begrondung +

4. Klicken Sie abschlieltend auf Weiter.

Erstellen eines Aufbereitungsprotokolls

Nach Freigabe der Sterilisationscharge wird ein sogenanntes Aufbereitungsprotokoll erstellt.

In dem Aufbereitungsprotokoll werden alle Informationen des gesamten Aufbereitungsprozesses einer Charge dokumen-
tiert.

Aufbereitungsprotokoll

fir

C:\Protokolle\Freigabe\Autoklav

MELAG Aufbereitungsprotokoll Datum/Zeit: 16.08.2019 1.2:16.'01
competence in hygiene Praxis MELAG Medizintechnik GmbH & Co. KG, Geneststr. 6-10, 10829 Beriin Seite: 1/6
E-Mail:info@melag.de, Web:www.melag.com

Prozess-ID: F50P102W4 Chargen-Bezeichnung: -

N und Desinfekti

Programmprotokoll: JR14P00A.PRO Gerat: 201710-DTA1111 Charge: 10 Start: 12.08.2019 07:25:15 Ende:

12.08.2019 08:31:15

Freigegeben von: Melag Admin, MelagAdmin

Fremd-Charge: anderes RDG

Verpackung

Programmprotokoll: C:\Protokolle\Siegel\20190729_20142001694_0000127.htm
Dateigréte: 0,136 MB nach der Freigabe offnen
Optionale Informationen im Aufbereitungsprotokoll

X {Roinigung & Desi
XG (Reinigung & Desi

X Textprotokoll (Sterilisation)
X Grafikprotokoll (Sterilisation)

Inhalt von Beladungselementen

X Benutzerbilder

|3o
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MEI.AG 5 Freigabeprozess

Zunachst wird eine Vorschau erstellt.

Im Aufbereitungsprotokoll kénnen Sie unter Optionale Informationen im Aufbereitungsprotokoll auller-
dem folgende Elemente anzeigen lassen:

Textprotokoll (Reinigung & Desinfektion)

Es wird/werden das/die Textprotokoll(e) aus allen MELAtherm/DAC Universal Touch-Chargen im Anhang des Aufberei-
tungsprotokolls angezeigt, deren Beladungselemente in der Autoklav-Beladung enthalten sind.

Grafikprotokoll (Reinigung & Desinfektion)

Es wird/werden das/die Grafikprotokoll(e) aus allen MELAtherm-Chargen im Anhang des Aufbereitungsprotokolls ange-
zeigt, deren Beladungselemente in der Autoklav-Beladung enthalten sind.

Textprotokoll (Sterilisation)

Es wird das Textprotokoll der zuvor freigegebenen Sterilisationscharge im Anhang des Aufbereitungsprotokolls ange-
zeigt.

Grafikprotokoll (Sterilisation)

Es wird das Grafikprotokoll der zuvor freigegebenen Sterilisationscharge im Anhang des Aufbereitungsprotokolls ange-
zeigt.

Benutzerbilder

Es werden die Benutzerbilder der Personen im Aufbereitungsprotokoll angezeigt, die die Beladungsdefinition erstellt und
die Charge freigegeben haben.

Inhalt von Beladungselementen

Es wird die Inhaltsdefinition zu jedem Beladungselement im Aufbereitungsprotokoll aufgelistet.

Siegelprotokoll
Es werden ein oder mehrere Siegelprotokolle im Anhang des Aufbereitungsprotokolls angezeigt.

Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll
Wenn die Sterilisationscharge Beladungselemente aus einer oder mehreren freigegebenen RDG-Chargen enthalt, kdn-
nen die entsprechenden Reinigungs- und Desinfektionsprotokolle angehangen werden.

Um den Ablageort des Aufbereitungsprotokolls zu andern, klicken Sie auf *** und wahlen den gewtinschten Ablageord-
ner aus.

m== HINWEIS

Standardmafig wird das Aufbereitungsprotokoll in dem Verzeichnis gespeichert, das unter Weitere
Einstellungen > Protokolle festgelegt wurde.

Wenn Sie das Aufbereitungsprotokoll nach der Freigabe 6ffnen mdchten, wahlen Sie die Option Gber den Schaltflachen
an.

Nach Klick auf Fertig wird das angezeigte Aufbereitungsprotokoll als PDF-Dokument im entsprechenden Verzeichnis
abgelegt.

Wie Sie anschlielRend Etiketten drucken kénnen, erfahren Sie in Etikettendruck [» Seite 32].
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6 Etikettendruck

Druckereinstellungen

Voraussetzung, damit Etiketten auf dem Label-Printer gedruckt werden kénnen:

v"  Es ist ein Label-Printer MELAprint 60 im Praxis-Netzwerk eingerichtet.

v" Wenn Sie Etiketten auf dem Label-Printer MELAprint 60 ausgeben mdchten, miissen Sie nach der Installation von
MELAtrace einmalig die IP-Adresse des MELAprint 60 in MELAtrace einstellen.

1. Offnen Sie das Menii Etikettendruck und klicken Sie auf Druckereinstellungen.

Fiir welche freigegebene Charge michten Sie Etiketten drucken?

MELAtherm [ DAC Universal Touch B Frozess QDOIOING0TE i
Bory Melaghdmi
Manualle Aufbareitung oder anderes RDG ~ [ elsgludmin

Datum der Freigabe: 17022020 13959

Canedlave 618 20186180137
F

CAPratohobelCarackye, 20126 18013213031 03
Programmpratakoll:

\ROR1-02-11_00074_ FABG1A0132_UMI_Cie_OO010IWO026 htind
[ s | onun v
Fieinigungs- und Desinfektionsprotokalt CAProtokoliel Carecle, 20196 1601312001 0A000103W003% bl FOF
O0OI3W0026htr 17.02.2021 171655
OOOAAWODZ Tkt 17022021 16:39:16
MELAG Auftierainngspratokall Dupm: 1702 2021
Ll e Swiw: 175

R WL A ik St B B S e 102 SR i, £ Al o, W s i

mi Charg
Relnigung und Dasln fukthaf

Stari: 17020 179680 Endec 170221 171643 Erdalit von: Melag Adein, Malagademin

Programmproiokell: 205102 11_00074_201881 671 53_UH_OK_000 0BWMIGE il Berdt: F09RA1S0152 Charge: 74 Stari
1102, 0% 0B:0%48 Ende: 11.02.3021 08:3511 indi geachiagen: Ja F Ja
Metag &dmin, Melagagin

7]
Abbrechen D.m I
sinstellungen

Sterilisation

|

= Es 6ffnet sich folgendes Dialogfenster.

Label-Printer auswahlen

p Label-Printer im Netzwerk suchen

IP-Adresse manuell eingeben

192 . 168 |0 .0 ot 9100

_ e I fesonex I Specten I

2. Wenn Sie die IP-Adresse des Label-Printers kennen, geben Sie sie in die untere Zeile bei TP-Adresse manuell

O

eingeben ein oder suchen Sie den Label-Printer im Netzwerk durch Klick auf # .

3. Ubernehmen Sie die Einstellungen durch Klick auf Speichern.
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Testdruck

Um zu Uberprifen, ob der Label-Printer in MELAtrace erkannt wurde, konnen Sie durch Klick auf Testdruck ein Bei-
spiel-Etikett ausdrucken.

m e | [ gz I

Etikettendruck sofort nach Chargenfreigabe

W= HINWEIS

Fir Beladungselemente aus einer RDG-Charge kénnen nur Etiketten gedruckt werden, wenn diese
nicht fiir die Sterilisation weiterverwendet werden.

Nachdem Sie ein Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll oder ein Aufbereitungsprotokoll erzeugt haben, kdnnen Sie im
Menl Etikettendruck Etiketten drucken. Beachten Sie, dass Sie bei der Freigabe aus einem anderen Reinigungs-

und Desinfektionsgerat oder aus einer manuellen Aufbereitung nur Etiketten ohne Beschriftung drucken kénnen.
Einstellungen fiir Etikettendruck

FS0P102U3 @ Etiketten fiir alle Beladungselemente/Sterilcontainer drucken

Etiketten 2} iner drucken

16.08.2019 / 15.02.2020
Etiketten ohne Beschriftung der Beladungselemente drucken
Beladungselement / Sterilcontainer *

MelagAdmin-MelagAdmin

F50P102U3

* wird automatisch beim Drucken aesetzt

Mogliche Optionen

Etiketten fiir alle Beladungselemente drucken

Es wird flr jedes freigegebene Beladungselement und jeden Sterilcontainer ein Etikett mit entsprechender Bezeichnung
gedruckt. Die Anzahl der Etiketten kann in diesem Fall nicht gedndert werden.

Etiketten ausgewdéhlter Beladungselemente/Sterilcontainer drucken
Wabhlen Sie, fur welche und wie viele freigegebene Beladungselemente/Sterilcontainer Etiketten gedruckt werden sollen.

Einstellungen fiir Etikettendruck
F50P102U3 Etiketten fur alle Beladungselemente/Sterilcontainer drucken
@ Etiketten ausgewdhiter Beladungselemente/Sterilcontainer drucken
16.08.2019 / 15.02.2020
Etiketten ohne Beschriftung der Beladungselemente drucken
Beladungselement / Steriicontainer *
X MELAstore-Box 100

MelagAdmin-MelagAdmin

X - 3+ Tays

F50P102U3

* wird automatisch beim Drucken oesetzt

Etiketten ohne Beschriftung der Beladungselemente drucken

Das Etikett wird ohne die Bezeichnung des freigegebenen Beladungselements/Sterilcontainers gedruckt.
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Lagerdauer

Hier legen Sie die maximale Lagerdauer fiir die freigegebenen Beladungselemente fest, d. h. bis wann die Beladungs-
elemente als steril gelten.

Lagerdauer:
6 Monate ¥ 15.02.2020 v
“IP-Adresse des m:

192.168.40.160:9100

Drucker-
einstellungen Dricen

Etiketten drucken

Mit Klick auf Drucken wird der Etikettendruck ausgeldst.

g neean s

6 Monate v 15.02.2020 v
IP-Adresse des MELAprint 60:

192.168.40.160:9100

Drucker-
einstellungen Drucken

Etikettendruck zu einem spateren Zeitpunkt

Wahlen Sie im Hauptmenil Etikettendruck.

N

Wahlen Sie aus der Liste freigegebener Chargen die entsprechende Reinigungs- und Desinfektions- oder
Sterilisationscharge aus. Wenn zu der Charge ein Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll oder ein
Aufbereitungsprotokoll erzeugt wurde, wird dieses in der Vorschau angezeigt sowie Informationen Uber die Person,
die die Charge freigegeben hat, Datum der Freigabe, verwendetes Gerat u. a.
Fiir welche freigegebene Charge moéchten Sie Etiketten drucken?
Benutzer:
}3 Datum der Fre

Datum der Freigabe Gerat:

Programmpro
JR14P00810 26.08.2019 12:04:16 .
Reinigungs- u

JR14P00BS 12.08.2019 13:56:43

| JR14P00A4 12.08.2019 13:23:33

— T

— T — T T T —
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3.

Wenn zu der ausgewahlten Charge kein Protokoll gefunden wird, z. B. weil es in ein anderes Ablageverzeichnis
verschoben oder umbenannt wurde, kénnen Sie manuell durch Klick auf Reinigungs- und
Desinfektionsprotokoll oder Aufbereitungsprotokoll &ffnen das Ablageverzeichnis suchen und das
Protokoll 6ffnen.

Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll konnte nicht gefunden werden.

Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll 6ffnen

Um die gewlinschte Anzahl an Etiketten und die Lagerdauer festzulegen, klicken Sie auf eiter.

Drucker-
- Fotrechen I einstellungen “

= Es 6ffnet sich dasselbe Dialogfenster wie bei dem sofortigen Etikettendruck nach der Chargenfreigabe (siehe
Etikettendruck sofort nach Chargenfreigabe [» Seite 33]).

Klicken Sie auf Drucken, um den Druck zu starten.

g menn s

6 Monate ¥ 15.02.2020 v
IP-Adresse des MELAprint 60:

192.168.40.160:9100

P Koy Drucken
einstellungen
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7 MELAview Protokollarchiv

Sie kénnen direkt aus MELAtrace das Programm MELAview starten oder zwischen den Programmen wechseln.

Empfang eines Programmprotokolls aus MELAview

Nach erfolgreichem Programmende wird das Programmprotokoll eines Reinigungs- und Desinfektionsgerates oder eines
Autoklaven direkt an MELAtrace weitergegeben. Es wird ein Dialogfenster angezeigt, dass ein Protokoll empfangen wur-
de.

Voraussetzung, damit ein Protokoll in MELAtrace empfangen werden kann:

v" Das Geréat (MELAtherm/DAC Universal Touch oder Autoklav) ist mit MELAview verbunden.
v" Die Sofortausgabe ist im entsprechenden Gerét aktiviert.

v" Das Programm MELAtrace wird parallel ausgefiihrt.

»  Wenn Sie das Programmprotokoll mit MELAtrace freigeben méchten, beantworten Sie die entsprechende Frage im
Dialogfenster mit Ja.

£ Programmpsotckoll emglangen ABRSOLADEM 3¢ | [ 8 Programmpretskt amptungen rocksona pest x

== Es wurde ein MELAtherm-Protokoll von '"MELAtherm Schulung' (Seriennummer: — Es wurde ein Sterilisationsprotokoll von Schulung'
201010-DTA1000) empfangen. Il 201040-B1000) empfangen.
Méchten Sie dieses fiir die Freigabe verwenden? Machten Sie dieses fur die Freigabe verwenden?

e o

= Danach fiihren Sie den Freigabeprozess, wie in den vorherigen Abschnitten beschrieben, durch.

Freigabe einer RDG-/Sterilisationscharge aus MELAview

1. Wahlen Sie ein beliebiges Programmprotokoll aus der Protokoll-Liste in MELAview aus.

2. Rufen Sie durch Klick mit der rechten Maustaste auf das gewahlte Programmprotokoll das Kontextmenu auf. Mit

Protokoll in MELAtrace freigeben wird zu MELAtrace gewechselt.
MELAview EL.

Competance sy

H

Dalei = | Ansicht = | Suchiee:§ = | Favorden = Scanne Protokelie..(233) von (233)

73

Ubersicht
o | Bamar
@i 0ol
Verbindungen il
o Docwars
@2 | Dokuments und EinsieBungen
nstal_vados
MELAlrace o el
§ InelptaneData
weilore © | Kurs Photoshop MELAG
Informationen oL Logs
@ | MerosonComponents
MSOCache
o | Offine Katslog Reforenz
ParsP
Perags

Exiras

TEMP

Update PP
UPDATE_SCHEMAST4
indows.

¥ Protakolie| Aufbersitungsprotokole | Statist| unbekannt | Sesl Checks

Datoiname Seriennummer Gosamtcharge StorungWarmung

K410W008 PRO 20004481328 olokol o n n
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3.  Wenn Sie z. B. ein MELAtherm-Programmprotokoll ausgewahlt haben, 6ffnet sich in MELAtrace das Menl
Freigabe RDG. In der Liste wird dann nur das zuvor ausgewahlte MELAtherm-Programmprotokoll angezeigt.

P——

0 Das gewahite Programm wurde erfolgreich beendet. Mochten Sie die RDG-Charge

freigeben?
e

4. Um ein RDG-Programmprotokoll freizugeben, gehen Sie, wie in Freigabeprozess (siehe Freigabe einer RDG-
Charge [» Seite 22]) beschrieben, vor.

5. Um ein Programmprotokoll nach einer Sterilisation freizugeben, gehen Sie, wie in Freigabeprozess (siehe
Freigabe einer Sterilisationscharge [» Seite 27]) beschrieben, vor.

Ubertragung von Seal Checks aus MELAconnect

Sie kénnen die im Rahmen der routinemaRigen Prufungen mit der MELAconnect App erstellten Seal Checks an
MELAtrace ubertragen. Die tUbertragenen Seal Checks kénnen mit MELAview angezeigt und zudem manuell auf dem
PC archiviert werden.

Seal Checks archivieren

1. Wahlen Sie im Menu Seal Checks einen oder mehrere Eintrage w!! Telekom.de & 07:31
Menu Seal Checks

aus, indem Sie auf das Seal-Check Symbol klicken oder lange auf
die Eintragszeile halten.

+
Datum Erstellung absteigend
0 19.05.2020 MELAseal 100+
0 12.05.2020 MELAseal 100+
= Das Symbol zur Archivierung erscheint.
2. Klicken Sie auf das Symbol zur Archivierung. anll Telekom.de = 07:31

Menu Seal Checks i <

+
Datum Erstellung absteigend
o 19.05.2020 MELAseal 100+
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3. Warten Sie, bis die Archivierung abgeschlossen wurde. a1/l Telekom.de &

4

N
Archiviere

= Die Meldung Seal Checks erfolgreich archiviert erscheint.

Manuelle Verbindung mit MELAconnect einrichten

Wenn MELAconnect keine automatische Verbindung mit MELAtrace/MELAview herstellen konnte, kdnnen Sie die Ver-
bindung manuell einrichten.

! AcHTUNG

i Die MELAconnect App muss mit dem (Praxis-)Netzwerk verbunden sein, mit dem auch MELAtrace
verbunden ist.

1. Wenn sich MELAconnect nicht mit dem Programm MELAtrace/
MELAview verbinden konnte, 6ffnet sich nach dem
fehlgeschlagenen Verbindungsversuch die Hilfestellung.

=I|\“'
Verbinde

2. Lesen Sie bei Bedarf die Hilfestellung in MELAconnect und klicken  EEREEEIEENG 07:32
Sie auf Weiter. MELAtrace verbinden

MELAtrace verbinden
Es konnte keine automatische Verbindung mit MELAtrace
3.8 oder hoher hergestellt werden.

Bitte wahlen Sie, ob Sie den QR-Code von MELAtrace
scannen oder die IP-Adresse des PCs eingeben méchten,
um eine manuelle Verbindung herzustellen.

| QR-Code scannen

I IP-Adresse eingeben

Zurlick
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3. Wenn Sie MELAconnect Gber einen QR-Code verbinden mdchten, ull Telekom.de & 07:32 ED
.. . ) . ; h S )
offnen Sie den QR-Code in MI.ELA_trace Hl.l fe-Center MELAtrace verbinden
MELAconnect und scannen sie diesen mit MELAconnect.
MELAtrace-QR-Code scannen
Bitte scannen sie den QR-Code in MELAtrace\Hilfe-
Center\MELAconnect bzw. MELAview\Extras\MELAconnect.

Zuriick
4. Wenn Sie MELAconnect Uber die Eingabe der IP-Adresse verbinden EEREECIEEGE 07:32 &
mochten, geben Sie die IP-Adresse des Computers ein, auf dem MELA :
» I S ) - ’ trace verbinden
MELAtrace installiert ist und klicken Sie auf Vverbinden.
MELAtrace verbinden
Geben Sie die IP-Adresse des PCs ein, auf dem MELAtrace
installiert ist.
|IP-Adresse
192 . 1168 . 0 . 12

5.  Warten Sie, bis die Archivierung abgeschlossen wurde.

** Die Meldung Seal Checks erfolgreich archiviert erscheint.
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8 Administrator-Einstellungen

Die folgenden Mendis sind nur sichtbar und editierbar, wenn Sie in MELAtrace als Administrator angemeldet sind.

! AcHTUNG

Vor dem Andern von Einstellungen oder Verzeichnispfaden miissen alle Beladungsdefinitionen
abgeschlossen und nach anschlieBendem Programmlauf freigegeben werden.

Andernfalls kdnnen Verzeichnispfade zu Programm- oder Freigabeprotokollen nicht mehr gefunden werden
oder bereits erstellte Beladungsdefinitionen werden geldscht, wenn die Funktionen Beladung RDG oder
Beladung Autoklav nachtraglich deaktiviert wurden.

Beladungsverwaltung

m=> HINWEIS

Der vollstandige Funktionsumfang ist nur in der Pro-Version verfiigbar.
Nicht verfligbare Funktionen sind in der Software ausgegraut dargestellt.

B Sie kdnnen das Upgrade auf eine Pro-Lizenz ohne Neuinstallation durchfiihren.

Beladungselemente

Hier werden die Beladungselemente, die fiir die Beladungsdefinition verwendet werden, angelegt, bearbeitet oder ge-
[6scht.

Neues Beladungselement erstellen

m== HINWEIS

Fiir einen Vakuumtest, Bowie & Dick-Test oder Funktionstest Carebox kann ein eigenes
Beladungselement angelegt werden, das entsprechend des Tests benannt wird.

1. Klicken Sie im Menl Beladungsverwaltung > Beladungselemente auf + .

T Ty X Fiir Sterilisation weiterverwenden (Standard)
_ Barcode (11 kT @ Barcode i
B Tay2
- Unkritisch Semikritisch A @ Kritisch A Carebox Blue
g Tray3
Risikoklasse Semikiitisch B Kritisch B Carebox Carebox Green
my Tave Kritisch C @ Nicht geeignet
B TS Bild ]

W Tray6 Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.

Ubertragungsinstrument A
Ubertragungsinstrument B

ZEG-Spitze A

DI O
+) @ =

= Es wird ein neues Beladungselement angelegt.
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2. Tragen Sie einen aussagekraftigen Namen in das rechte Textfeld ein.

1en

o Ty X Fur Sterilisation weiterverwenden (Standard)
- Barcode [T Resh 11} | Barcode i
B Tav2
— Unkritisch Semikritisch A @ Kritisch A Carebox Blue
gy Tray3 § I .
Risikoklasse Semikritisch B Kritisch B Carebor Carebox Green

= Der Haken Fiir Sterilisation weiterverwenden ist standardmaRig gesetzt. Daher stehen zunichst alle
Beladungselemente nach einer RDG-Freigabe auch zum Beladen eines Autoklaven zur Verfligung.

3. Wenn das Beladungselement nach einer RDG-Freigabe nicht sterilisiert werden soll, entfernen Sie den Haken bei
Fiir Sterilisation weiterverwenden.

ente

T T | X Fisr Steriisation weiterverwenden (Standard) ||

- Baroce T B Bacede @
[T Tray 2

- 1 Unkitisch  © SemikritischA @ Kritisch A Carebox Blue

Bl Ty

w Risikoklasse Semikritisch B Kritisch B Carebox Carebox Green

4. Wenn das Beladungselement in der Carebox aufbereitet werden kann, wéhlen Sie die zutreffende Carebox.
Beladungselemente il i

X Fir Sterilisation weiteruernwenden [Standard)

Tl
- Banode L’_I Barcode
TR T
1= Unkriisch Semiksitizch A Hitizch A Carston e
TR E
5 Firsikcilasse @ Semikntro 8 Heitsch B Cargooe @ Carebon Grean
i Ty Hriizch € Hicht gocigret
R Bid
TS B0 st ot teiplad alswanien
Ubartragungsinstrurmant A

Ubsrtragungsnstrumant 8

Bild

ZEG-SQitee A

= Das Beladungselement kann iibergreifend fiir alle Geréte verwendet werden.

Inhalt des Beladungselements festlegen
Sie koénnen fir jedes Beladungselement eine Inhaltsdefinition festlegen:
1. Klicken Sie auf Inhalt.

rente

T Ty X Fir Sterilisation weiterverwenden (Standard)

- Barcade [ =k ] = Barcode ]
gy Tray2

= qoe3 Unkritisch Semikritisch A @ Kritisch A Carebox Blue

] ray

- Risikoklasse Semikiitisch®  Kritisch8 Carebox  * Carebox Green

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

- B

Zuletzt verwendete Elemente Inhait
Instrucnent € Hinzufugen »

Houes Elmant

Verweren Ubernehmen

2.  Wenn der linke Bereich Zuletzt verwendete Elemente leer ist, legen Sie wie folgt ein neues Element an:

Schreiben Sie in das Eingabefeld unten rechts die Bezeichnung des neuen Elements und klicken Sie auf + .
3. Legen Sie in dem Bereich dariber die Anzahl des Elements fest.

Sie kénnen jederzeit Elemente aus der Liste durch Klick auf Ent fernen entfernen.
= Die entfernten Elemente werden dann in die Liste zuletzt verwendete Elemente verschoben.
5. Nicht mehr bendtigte oder nicht in anderen Beladungselementen enthaltene Elemente kdnnen aus der Liste durch

-

Klick auf I endguiltig geléscht werden.
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5. SchlieRen Sie das Fenster.
Risikoklasse

Diese Option ist optional und kann unter Weitere Einstellungen > Optionen deaktiviert werden.
>
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6. Dieliste zuletzt verwendete Elemente enthdlt alle Inhaltselemente, die bisher erstellt/gespeichert wurden.
Durch Klick auf Hinzufiigen kdnnen Sie diese Elemente dem Inhalt hinzufiigen.

7. Durch Klick auf Ubernehmen wird die Inhaltsdefinition Gbernommen.

Barcode zuweisen

Sie kdnnen jedem Beladungselement einen Barcode (Code128) zuweisen. Dabei kdnnen Sie einen vorhandenen Bar-

code einscannen oder flr das jeweilige Beladungselement einen neuen Barcode generieren.

1. Wahlen Sie das gewlinschte Beladungselement in der Liste Bezeichnung aus.

2. Um einen Barcode zuzuweisen oder einen neuen Barcode fiir das jeweilige Beladungselement zu generieren,

klicken Sie auf Barcode.

ente

W Tray1
g Tray2
;ﬂ Tray 3
by Tave
gy Travs

Ema Travé

Barcode

Risikoklasse

Bild

= Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

=5 MELAtrace Pro 3801

Scannen Sie den Barcode jetzt ein.
o ‘Wenn noch kein Barcode vorhanden ist, driicken Sie auf

"Neuer Barcode™.

Neuer Barcode

SchlieRen

Tray1

X Fur Sterilisation weiterverwenden (Standard)

N

Unkritisch Semikritisch A @ Kritisch A

Semikritisch B Kritisch B

Kritisch C

Bild hineinziehen oder Dateipfad auswihien.

3. Wenn fur das Beladungselement bereits ein Barcode vorhanden ist, scannen Sie ihn jetzt ein.

Carebox

Carebox Blue
Carebox Green

@ Nicht geeignet

> Bei erfolgreichem Scannen wird der Barcode in dem weiRen Feld angezeigt.

= Der neue Barcode wird in dem weien Feld angezeigt.

Begriindungen

Bay Tray
ag Tray 2
!'-..‘ Tray 3

i Trays

= So werden abhéngig von der jeweiligen Risikoklasse niitzliche Benutzerhinweise angezeigt.

Barcode

Risikoklasse

Tray 1

X Fiir Sterilisation weiterverwenden (Standard)

N

Unitisch Semikritisch A @ Kritisch A

Semikritisch B Kritisch B

Kritisch C

Carebox

Wahlen Sie fiir das jeweilige Beladungselement die entsprechende Risikoklasse.

Carebox Blue
Carebox Green

@ Nicht geeignet

=]

|

Inhalt

Inhalt

Barcode

]

Wenn es noch keinen Barcode flr das ausgewahlte Beladungselement gibt, klicken Sie auf Neuer Barcode.
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Ein Bild hinterlegen

»  Wenn Sie ein Bild zu dem Beladungselement hinterlegen mdchten, wahlen Sie durch Klick auf *** die
entsprechende Bilddatei aus einem Verzeichnis auf dem Computer aus.
Die Bilder kdnnen auch durch Hineinziehen in das Einstellungsfenster hinzufligt bzw. ausgetauscht werden.

Beladur

r-“ Tray 1 X Fiir Sterilisation weiterverwenden (Standard)
= Barcode Hm=nm = Barcode o
aw av2
- Unkritisch SemikiitischA @ Kritisch A Carebox Blue
B Tray3 . ) )
Risikoklasse Semikitisch B Kritisch B Carebox  Carebox Green
TTERCE Kritisch C @ Nicht geeignet
i'll Tray 5 Bild - m
— Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.
Ty 6 s

Ubertragungsinstrument A
Ubertragungsinstrument 8

ZEG-Spitze A

Ubersicht aller Beladungselemente

Sie kdnnen bei Bedarf eine Ubersicht mit allen Beladungselementen, die in der Datenbank gespeichert sind, ausdrucken.
Wenn Sie einen Barcode-Scanner besitzen, kdnnen Sie in dem Menl Beladung RDG/Beladung Autoklav die Bela-
dung durch Abscannen der Barcodes der jeweiligen Beladungselemente zeitsparend zusammenstellen.

1. Klicken Sie im Meni Beladungsverwaltung > Beladungselemente auf ?

X Fir Sterilisation weiterverwenden (Standard)

gy Trav1
S Barcade B aa Barcode ]
By Y
— Unkritisch Semikritisch A @ Kritisch A Carebox Blue
l Tray 3
Risikoklasse Semikritisch B Kritisch B Carebox Carebox Green
gy Tayé Kritisch C @ Nicht geeignet
NTREE Bild . @
- Bild hineinziehen oder Dateipfad auswéhlen.
B Tray6 s

Ubertragungsinstrument A
Ubertragungsinstrument B

ZEG-Spitze A
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2.  Wabhlen Sie die gewtinschten Druckeinstellungen und klicken Sie auf Drucken.

4 Ubersicht aller Beladungselemente der Datenbank

~ b x
Druckeinstellungen 4]
Anzeige G Beladungselemente Datum: 08.06.2020

compesense in mygiene Praxis MELAG Meditintechnik GmbH & Co. KG, Geneststr. 6:10 Seite: 1/2
X Inhalt
X Risikoklasse UEYY
X Bilder
. N Risikoklasse: Kritisch A |HI” ‘||| ‘|| I|
BildgréRe
LE1
klein
Inhalt: 1x LA, X B, 1x C, 11X D,
@ mittel 1x Instrument E, 1x Instrument F
grol Aiay;2
Ausrichtung oo |HI“|||‘| " I|
Semikritisch A
@ Hochformat D LE2
Querformat D Inhalt: 1x A, 1x B, 1x C, 1x 't D,
1x Instrument E, 1x Instrument F
Zoom UL
50% 150%
Risikoklasse: Kritisch A |HI“”||| |’|I|
LE3
Tray 4
Risikoklasse: Kritisch A |“I‘||“||||I|
LE4
Tray §
T
LES (v |
SchlieRen ’ Drucken
Standardchargen

Als Standardchargen werden Sammlungen von vorhandenen Beladungselementen bezeichnet. Diese kdnnen hier ange-
legt, bearbeitet oder geldscht werden. Wie Sie solche Sammlungen erstellen und verwalten, lesen Sie im Folgenden:

Neue Standardcharge erstellen

1. Klicken Sie im Menli Beladungsverwaltung > Standardchargen auf + .

nte I 1

g der ge

MELAG: A

Begriindungen

Standardchargen Beladungselemente _

MELAG: A
MELAG: B
MELAG: C

MELAG: D

O]

=

0«

Tray 2 -

Tray 3 - 1.
Tray 4 - 1E
Tray 5 = 0+
Tray 6 = 0 +

[ Barcode i

= Es wird eine neue Standardcharge angelegt.



MEI.AG 8 Administrator-Einstellungen

2. Tragen Sie fur diese Standardcharge eine aussagekraftige Bezeichnung in das Feld Bezeichnung ein.

nt iner Begr

Bezeichnung der Standardcharge

SR
T
= 0

MELAG: B Tray 2
MELAG: C Tray 3 - 1
MELAG: D Tray 4 - 1 «
Tray 5 - 0 .
Tray 6 < 0+
+ @ =
3. Ordnen Sie dieser Standardcharge die gewlinschten Beladungselemente und deren Anzahl zu.
nt i Begn
goer . I Barcode @
MELAG: A £

+ @ =

4. Ordnen Sie fiir Carebox-Standardchargen nur Beladungselemente zu, die in der Carebox aufbereitet werden
kénnen.

Bezeichnung der Standardcharge

@ Barcode T
Charge Carebox:Blue

Standardchargen Beladungselemente _

Charge Carebox:Blue Tray 1 = o *
MELAG: A Tray 2 = 0|+
MELAG: B Tray 3 - o+
MELAG: € Tray 4 - os
MELAG: D Tray 5 = o+
Tray 6 - o*
Ubertragungsinstrument A = 6+
Ubertragungsinstrument B = 2|
ZEG-Spitze A = o+

5. Durch Klick auf Speichern wird die Standardcharge in MELAtrace ibernommen.

Barcode zuweisen

Siehe vorherigen Abschnitt, Barcode zuweisen [} Seite 42].

i der dcharge
MELAG: A [ i

Standardchargen Beladungselemente _
S (% oMo

45|



8 Administrator-Einstellungen MEI.AG

Eine Standardcharge aus der Liste I6schen
1. Wahlen Sie im Menl Beladungsverwaltung > Standardcharge eine Standardcharge in der Liste aus und

klicken Sie auf I .

= Damit wird sie aus der Liste der fiir die Beladungsdefinition zur Verfiigung stehenden Standardchargen geléscht.

2. Nach dem Bestatigen der Sicherheitsabfrage wird die Standardcharge endgiiltig aus MELAtrace geldscht.

Ubersicht aller Standardchargen drucken

Sie kdnnen bei Bedarf eine Ubersicht aller Standardchargen, die in der Datenbank gespeichert sind, ausdrucken. Wenn
Sie einen Barcode-Scanner besitzen, kdnnen Sie in dem Menil Beladung RDG/ Beladung Autoklav die Beladung
durch Abscannen der Barcodes zeitsparend zusammenstellen (siehe Ubersicht aller Beladungselemente [» Seite 43]).

Sterilcontainer

Hier werden die Sterilcontainer angelegt, bearbeitet oder geldscht und kénnen in der Beladungsdefinition mit Beladungs-
elementen geflllt werden.

Neuen Sterilcontainer anlegen

1. Klicken Sie im Menl Beladungsverwaltung > Sterilcontainer auf + .

2. Es wird ein neuer Sterilcontainer angelegt.

nte E Begriindungen
m L2l ne ity Barcode [ e 1 Barcode
!"“ MELAstore-Box 200 Bild m
Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.
o
-
-
oL =
3. Tragen Sie einen aussagekraftigen Namen in das rechte Textfeld ein.
nte i i Begriindungen
m L2l ne ity Barcode [ e 1 Barcode
!"“ MELAstore-Box 200 Bild .. m

Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.

4. Durch Klick auf speichern wird der neue Sterilcontainer in MELAtrace ibernommen.

Barcode zuweisen
siehe vorherigen Abschnitt Barcode zuweisen [P Seite 42].

Beladungselemente  Standardchargen Sterilcontainer  Begriindungen

- Bezeichnung Bezeichnung MELAstore-Box 100
!".' MELAstore-Box 200 Bild o W

Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.
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Ein

Bild hinterlegen

»  Wenn Sie ein Bild zu dem Sterilcontainer hinterlegen moéchten, wahlen Sie durch Klick auf *** die entsprechende

Bilddatei aus einem Verzeichnis auf dem Computer aus.
Die Bilder konnen auch durch Hineinziehen in das Einstellungsfenster hinzugefligt oder ausgetauscht werden.

Beladungselemente Standardchargen Sterilcontainer Begriindungen

f

MELAstore-Box 100 Barcode  [IIIIN

Barcode

MELAstore-Box 200 Bild

Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.

i
]

Einen Sterilcontainer aus der Liste I6schen

1.

Wahlen Sie im Menli Beladungsverwaltung > Sterilcontainer einen Sterilcontainer in der Liste aus und

-

klicken Sie auf I .

= Damit wird dieser aus der Liste der fiir die Beladungsdefinition zur Verfligung stehenden Sterilcontainer

geldscht.

Nach dem Bestéatigen der Sicherheitsabfrage wird der Sterilcontainer endgultig aus MELAtrace geléscht.

Ubersicht aller Sterilcontainer drucken

Sie kénnen bei Bedarf eine Ubersicht aller Sterilcontainer, die in der Datenbank gespeichert sind, ausdrucken. Wenn Sie
einen Barcode-Scanner besitzen, kénnen Sie in dem Menl Beladung RDG/ Beladung Autoklav die Beladung durch
Abscannen der Barcodes zeitsparend zusammenstellen (siehe Ubersicht aller Beladungselemente [» Seite 43]).
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Begriindungen

Hier werden die Griinde angelegt, bearbeitet oder geldscht, die angegeben werden kénnen, wenn Beladungselemente,
Sterilisationschargen oder Sterilcontainer nicht freigegeben werden sollen.

m== HINWEIS

Wenn hier keine Begriindungen angelegt sind, muss dennoch in dem Fall, dass Beladungselemente

nicht freigegeben werden, in dem Feld Sonstige Begriindung eine Begriindung manuell eingetragen
werden.

Neue Begriindung erstellen

1. Klicken Sie im Menl Beladungsverwaltung > Begriindungen auf .
T T TN i ceten sie die art cor Aufberitung und ine dungan
Instrument beschadigt v v Instrument beschidigt
Kondensat-Riickstinde v v
B d it fuar:
Korrosion v v e
X Reinigung und Desinfektion
Schmutz-Riickstande v X Stesilisation
Ungeeignete Verpackung v
Verpackung beschadigt v

O

= Es wird eine neue Begriindung angelegt.

Tragen Sie eine aussagekraftige Bezeichnung in das rechte Textfeld ein.

Reinigung indDesinietion | steriation | > [P R RO e aftige Bogrindung an.
Inst t beschadigt
JEl S v v Iinslrumenl beschadigt I
Kondensat-Riickstande v v

Begrindung gilt fir:
Korrosion v v

X Reinigung und Desinfektion
ot Piihintinde v

X Sterilisation

Legen Sie fest, ob der jeweilige Grund fir einen Autoklav, ein RDG oder beides gelten soll.

T TN e schen sie e et der Aufhersitung und s attige Begrindungan.
Instrument beschadigt v v Instrument beschidigt
Kondensat-Riickstande v v
Begrindung giltfir:
Korrosion v v
X Reinigung und Desinfektion
Schmutz-Riickstande v X Sterilisation
Ungeeignete Verpackung v

= Die ausgewdhlte Begriindung steht dann abhangig von dem gesetzten Haken nur bei Elementen aus RDG- oder
Sterilisationschargen zur Verfiigung.

Durch Klick auf Speichern wird die neue Begriindung in MELAtrace Glbernommen.

Eine Begriindung aus der Liste I6schen

1.

Wahlen Sie im Menli Beladungsverwaltung > Begriindungen einen Grund in der Liste aus und klicken Sie auf
1]

= Damit wird er aus der Liste der fiir das nicht Freigeben einer Sterilisationscharge zur Verfiigung stehenden
Begriindungen geléscht.

Nach dem Bestatigen der Sicherheitsabfrage wird die Begrindung endguiltig aus MELAtrace geldscht.
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Benutzerverwaltung

m=> HINWEIS

Der volistandige Funktionsumfang ist nur in der Pro-Version verfiigbar.

Nicht verfligbare Funktionen sind in der Software ausgegraut dargestellt.

B Sie kdnnen das Upgrade auf eine Pro-Lizenz ohne Neuinstallation durchfiihren.

Praxis

In dem Meni Benutzerverwaltung > Praxis werden die Kontaktdaten der Praxis aus dem Lizenzierungsformular
Ubertragen und kénnen nicht verandert werden.

Diese Informationen erscheinen auf dem Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll und dem Aufbereitungsprotokoll.

Lediglich Telefon- und Faxnummer, E-Mail-Adresse sowie Internetadresse der Praxis und Logo kénnen bearbeitet

werden.

Praxis Benutzer Authentifizierung Auto-Logout Kontakt

Name der Praxis

Strale Geneststr.
Postleitzahl 10829 Ort  Berlin
Telefon
Fax
E-Mail inffo@melag.de
Web www.melag.com
Logo
Bild hineinziehen oder Dateipfad auswahlen.
Logo
Benutzer

MELAG Medizintechnik GmbH & Co. KG

Hausnummer 6-10

Hier werden die Benutzer angelegt und verwaltet, die mit MELAtrace arbeiten.

Einen Benutzer anlegen

1. Klicken Sie im Menl Benutzerverwaltung > Benutzer auf + .

= Es wird ein neuer Benutzer angelegt.

2. Fillen Sie mindestens die mit einem * gekennzeichneten Felder aus.

Praxis Benutzer Authentifizierung Auto-Logout Kontakt

Benutzerverwaltung

T N

MelagAdmin

a
a

a8 o

= Nur dann kann der Benutzer gespeichert werden.

Anrede”

Vorname*

Nachname*

Benutzer-ID*

Rolle*

Bild

* Pllichtfeld

Herr v Titel
Demo

Use]

1000

@ Benutzer Administrator

Passwort andern

Bild hineinziehen oder Dateipfad auswihlen.
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3. Bestimmen Sie die Rolle des jeweiligen Benutzers. Beachten Sie, dass nur als Administrator (in MELAtrace)
angemeldete Benutzer Einstellungen zur Beladungsverwaltung, Benutzerverwaltung usw. vornehmen kénnen. Fur
einfache Benutzer sind diese Menlpunkte ausgeblendet.

4. Wenn Sie optional ein Benutzerbild hinzufiigen mdchten, klicken Sie auf *** und wahlen Sie eine neue Bilddatei
aus einem Verzeichnis auf dem Computer aus. Benutzerbilder kdnnen im Reinigungs- und Desinfektionsprotokoll
sowie im Aufbereitungsprotokoll angezeigt werden.

Die Bilder kdnnen auch durch Hineinziehen in das Einstellungsfenster hinzugefligt oder ausgetauscht werden.

5. Klicken Sie auf Speichern um den Benutzer der Benutzerliste hinzuzufligen.

Einen Benutzer sperren

Wenn Sie einen Benutzer nicht sofort I6schen mdchten, ihm dennoch temporar Rechte zum Anmelden im Programm und
Freigaberechte entziehen mdchten, kénnen Sie diesen Benutzer sperren.

Um einen Benutzer zu sperren, gehen Sie wie folgt vor:

»  Wahlen Sie im Menl Benutzerverwaltung > Benutzer einen Benutzer in der Liste aus und klicken Sie unten
auf a .

Praxis Benutzer Authentifizierung Auto-Logout Kontakt

Benutzerverwaltung

MelagAdmin a

@

= Anhand des Schlosses ( o oder a ) sehen Sie den aktuellen Status eines Benutzers.

Einen Benutzer I6schen
»  Um einen Benutzer endgultig zu I6schen, wahlen Sie im Menl Benutzerverwaltung > Benutzer einen

-

Benutzer in der Liste aus und klicken Sie auf I |

Passwort dndern

Benutzer-Passworter kdnnen jederzeit, jedoch nur von Administratoren geandert werden. Um ein Passwort eines Benut-
zers zu andern, muss zur Authentifizierung das Passwort des aktuell angemeldeten Administrators eingegeben werden.

W= HINWEIS

Bei Verlust aller Administrator-Passworter, wenden Sie sich bitte an MELAG.
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Authentifizierung

1. Wahlen Sie aus, in welchen Situationen die Eingabe des Benutzernamens und des Passwortes zusatzlich zum
Anmelden bei Programmestart erforderlich sein soll.

Praxis Benutzer Authentifizierung Auto-Logout Kontakt
In welchen Situationen soll eine Authentifizierung* durch den Benutzer erfolgen?

* Wenn diese Option ausgewdhlt ist, muss die Authentifizierung jedes Mal erneut eingegeben werden.

Beladung RDG
Freigabe RDG
Beladung Careclave
Freigabe Careclave
Beladung Autoklav
Freigabe Autoklav

Y  Standard wiederherstellen

2. Klicken Sie auf speichern um die Einstellungen zu Ubernehmen.

Wenn Sie die Einstellungen wieder auf die Standardeinstellung zurticksetzen mochten, klicken Sie auf Standard

wiederherstellen.
Auto-Logout
1. Legen Sie fest, ob ein Benutzer bei Inaktivitat nach einer bestimmten Zeit automatisch vom Programm abgemeldet
werden soll.
Auto-Logout
X Auto Logout aktivieren
Zeit bis zum automatischen Logout 30| Min.

‘3 Standard wiederherstellen

= Wenn der Haken unter Auto-Logout aktivieren gesetztist, wird der Benutzer automatisch bei Inaktivitat
nach einer bestimmten Zeit abgemeldet. Diese Zeit kann individuell eingestellt werden.

2. Wenn Sie die Einstellungen wieder auf die Standardeinstellung zuriicksetzen méchten, klicken Sie auf Standard
wiederherstellen.

Kontakt

Dieses Feld ist ein Freitextfeld. Hier kann der betreuende Techniker oder Fachhandler seine Kontaktdaten hinterlegen,
so dass der Betreiber sie bei Bedarf im Hilfe-Center aufrufen kann.

Weitere Einstellungen

m== HINWEIS

Der vollstandige Funktionsumfang ist nur in der Pro-Version verfiigbar.
Nicht verfligbare Funktionen sind in der Software ausgegraut dargestellt.

B Sie kdnnen das Upgrade auf eine Pro-Lizenz ohne Neuinstallation durchfiihren.
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Optionen

In dem Meni Weitere Einstellungen > Optionen kénnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Optionen  Protokolle

Reinigung und Desinfektion
X Beladung RDG aktivieren

Sterilisation
X Beladung Autoklav aktivieren

X Beladung Careclave aktivieren

Allgemein

*)  Standard wiederherstellen

Reinigung und Desinfektion

Datenbank-Eigenschaften

Sicherung / Wiederherstellung

X Manuelle Aufbereitung oder anderes Reinigungs- und Desinfektionsgerat auf Startbildschirm anzeigen
X Meni Etikettendruck nach Abschluss der Chargenfreigabe @ffnen

Zeitspanne zum Vorhalten von freigegebenen RDG-Chargen 168 Std.

X Zuweisen von Siegelprotokollen zu einer Autoklav-Beladung ermbglichen (Es muss ein Siegelgerat in MELAview lizenziert sein)

X Bewertung von mitgefiihrten Chargenindikatoren aktivieren

X Automatische Benachrichtigung bei Programmende

X Einstufung von Beladungselementen in Risikoklassen

Option

Erlauterung

Beladung RDG aktivieren

Wenn diese Option angewahlt ist, kann eine Beladungsdefinition fiir eine
Reinigungs- und Desinfektionscharge (MELAtherm/DAC Universal Touch) erstellt
werden. Im Freigabeprozess konnen dann z. B. auch einzelne Beladungselemente
freigegeben sowie Etiketten mit eindeutigen Bezeichnungen gedruckt werden.
Wenn die Option deaktiviert wird, kann nur eine Freigabe durchgefiihrt werden.

Manuelle Aufbereitung oder
anderes Reiningungs- und
Desinfektionsgerat auf
Startbildschirm anzeigen

Fugt dem Hauptmenu eine Auswahlimdglichkeit fir manuelle Aufbereitung oder
sonstige Reinigungs- und Desinfektionsgerate hinzu.

Etikettendruck nach RDG-
Freigabe

Wenn diese Option angewahlt ist, wird im Anschluss der RDG-Freigabe
automatisch das Menl Etikettendruck gedffnet. Méchten Sie standardmafig
keine Etiketten drucken, entfernen Sie den Haken.

Zeitspanne zum Vorhalten von
freigegebenen RDG-Chargen

Diese Zeitspanne gibt an, wie lange ein in MELAtrace freigegebenes RDG-
Programmprotokoll einer Beladung fiir den Autoklav zugewiesen werden kann. Der
Wert wird in Stunden angegeben.

Sterilisation

Option

Erlduterung

Beladung Autoklav aktivieren

Wenn diese Option angewahlt ist, kann eine Beladungsdefinition fir eine
Sterilisationscharge erstellt werden. Im Freigabeprozess kdnnen dann z. B. auch
einzelne Beladungselemente freigegeben sowie Etiketten mit eindeutigen
Bezeichnungen gedruckt werden. Wenn die Option deaktiviert wird, ist nur eine
Freigabe mdglich.

Beladung Careclave aktivieren

Wenn diese Option angewahlt ist, kann eine Beladungsdefinition fir eine
Careclave-Charge erstellt werden. Im Freigabeprozess kénnen dann z. B. auch
einzelne Beladungselemente freigegeben sowie Etiketten mit eindeutigen
Bezeichnungen gedruckt werden. Wenn die Option deaktiviert wird, ist nur eine
Freigabe mdglich.

Zuweisen von Siegelprotokollen

Wenn Sie in der Praxis ein Siegelgerat verwenden, dass in MELAview lizenziert ist,
kénnen Sie im Menl Beladung einer Beladungsdefinition das zugehdrige
Siegelprotokoll zuweisen. Wenn der Haken entfernt wird, wird dieses Fenster
Ubersprungen.

Bewertung von mitgefiihrten
Chargenindikatoren

Wenn diese Option angewahlt ist, wird wahrend des Freigabeprozesses einer
Sterilisationscharge eine Bewertung der mitgefiihrten Indikatoren gefordert.
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Allgemein

Option Erlauterung

Automatische Benachrichtigung Wenn diese Option angewahlt ist, wird nach jedem Ende eines Aufbereitungs- oder
bei Programmende Sterilisationsprogramms ein Infofenster angezeigt, dass eine Charge fir einen
Freigabeprozess bereitsteht.

Einstufung in Risikoklassen Je nach Auswahl wird diese Option in dem Menl Beladungsverwaltung im
Reiter Beladungselemente eingeblendet, d. h. es kann einem
Beladungselement eine Risikoklasse zugeordnet werden.

Sie kénnen jederzeit die Standardeinstellungen durch Klick auf p wiederherstellen.

Protokolle

W~ HINWEIS
MELAtrace erstellt keine Sicherungskopien der Protokolle.

Die Datenbank-Sicherung beinhaltet keine Protokolle.

B Sichern Sie Protokolle in dem dafiir vorgesehenen Bereich ihrer IT-Infrastruktur.

Indem Meni Weitere Einstellungen > Protokolle kénnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Optionen bank-Ei Sicherung / Wi
Programmpratokolle

Ablagecrdner fiir RDG-Programmprotekolle C:\Protokolle\MELAtherm

fiir Cared C:\Protokolle\Careclave

C\Pratokolle\Autoklav

‘Suchtiefe fiir Programmprotokolldateien 5 -

Programmprotokoldateien ausblenden Nach einem Monat (Standard) ¥
Zeitspanne fiir Protokollfreigabe nach Erstellung des Protokolls 168 Std

Freigabeprotokolle (MELAtherm / DAC Universal Touch)

@ Reinigt und ablegen
Freigabeprotokolle (Careclave)
® A im
Freigabeprotokolle (Autoklav)
[ ] im Programmprotokollordner ablegen
Programmprotokolle
Option Erlauterung
Ablageordner fir RDG- Hier wahlen Sie den Ordner aus, der standardmaRig fiir die Ablage von RDG-
Programmprotokolle Programmprotokollen in MELAview festgelegt wird.
Ablageordner fir Careclave- Hier wahlen Sie den Ordner aus, der standardmafig fur die Ablage von Careclave-
Programmprotokolle Programmprotokollen in MELAview festgelegt wird.
Ablageordner fiir Autoklav- Hier wahlen Sie den Ordner aus, der standardmaRig fiir die Ablage von
Programmprotokolle Programmprotokollen vom Autoklav in MELAview festgelegt wird.
Suchtiefe Die Zahl gibt an, in wie vielen Ordner-Ebenen nach Protokolldateien gesucht wird.

Beispiel einer Ordnerstruktur bei MELAG Geraten:

4 |, Cliniclave
4 |, FSORS
1. 122016
> Ju F535X

Programmprotokolle ausblenden | Fiir eine bessere Ubersicht kénnen bestimmte Programmprotokolle bei der
Freigabe ignoriert und ausgeblendet werden, z. B. wenn sie bereits freigegeben
wurden oder die Zeitspanne fir eine Freigabe (iberschritten wurde.
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Option

Erlauterung

Zeitspanne flr Protokollfreigabe

Diese Zeitspanne gibt an, wie lange ein Programmprotokoll nach Programmende
(RDG oder Autoklav) noch in MELAtrace freigegeben werden darf. Der Wert wird in
Stunden angegeben.

Freigabeprotokolle (MELAtherm/DAC Universal Touch)

m== HINWEIS

Damit in dem gewahlten Ablageverzeichnis Freigabeprotokolle gespeichert werden konnen, miissen
fiir dieses Verzeichnis Windows-Schreibrechte vorhanden sein.

Option

Erlauterung

Im Programmprotokollordner
ablegen

Wenn diese Option gewahlt ist, werden die Reinigungs- und
Desinfektionsprotokolle standardmaRig in demselben Verzeichnis wie die
Programmprotokolle gespeichert

Benutzerdefinierter Ablageordner

Durch Klick auf *** kénnen Sie ein beliebiges Verzeichnis auf dem Computer
auswabhlen, in dem die Freigabeprotokolle (= Reinigungs- und
Desinfektionsprotokolle) gespeichert werden sollen.

Freigabeprotokolle (manuelle Aufbereitung oder anderes RDG)

Option

Erlauterung

Benutzerdefinierter Ordner

Durch Klick auf *** kdnnen Sie ein beliebiges Verzeichnis auf dem Computer
auswahlen, in dem die Freigabeprotokolle (aus manueller Aufbereitung oder einem
anderen RDG) gespeichert werden sollen.

Freigabeprotokolle (Autoklav/Careclave)

W= HINWEIS

Damit in dem gewahlten Ablageverzeichnis Freigabeprotokolle gespeichert werden kénnen, miissen
fiir dieses Verzeichnis Windows-Schreibrechte vorhanden sein.

Option

Erlduterung

Im Programmprotokollordner
ablegen

Wenn diese Option gewabhlt ist, werden die Freigabeprotokolle (=
Aufbereitungsprotokolle) standardmafig in demselben Verzeichnis wie die
Programmprotokolle gespeichert

Benutzerdefinierter Ordner

Durch Klick auf *** kdnnen Sie ein beliebiges Verzeichnis auf dem Computer
auswahlen, in dem die Freigabeprotokolle (=Aufbereitungsprotokolle) gespeichert
werden sollen.
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Datenbank-Eigenschaften

In der Datenbank werden alle Beladungselemente inklusive Bildern, Standardchargen, Sterilcontainern, Begriindungen,
Benutzern, Geratelizenzen, Beladungsdefinitionen und freigegebenen Programmprotokollen gespeichert.

»  Wenn Sie die Einstellungen wieder auf die Standardeinstellung zurticksetzen mdéchten, klicken Sie auf Standard
wiederherstellen.
Optionen  Protokolle §: Datenbank-Eigenschaften § Sicherung / Wiederherstellung
Standard-Dateiname fir Datenbank-Sicherung backupFileName. bak
Standard-Ordner fir Datenbank-Sicherung C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL ServenMSSQL11.MELATRACE\MSSQL\Backup
Beschreibung des Sicherungssatzes
Name der Datenbankinstanz
Name der Datenbank

Ptad fiir Log-Datei

MasterDBPath

*)  Standard wiederherstelien

Standard-Dateiname fiir Sicherung

Hier kann ein Dateiname flir die MELAtrace Sicherungsdatei vergeben werden, unter dem die Sicherungsdatei standard-
mafig im Falle einer Sicherung gespeichert wird.

Standard-Ordner fiir Sicherung

Durch Klick auf *** kann ein beliebiges Verzeichnis auf dem Computer als Speicherort festgelegt werden.
StandardmaRig ist der Backup-Ordner des Microsoft SQL Servers als Speicherort voreingestellt.

Sicherung/Wiederherstellung

W= HINWEIS

MELAG empfiehlt, regelméBig und insbesondere vor einem Software-Update von MELAtrace eine
Sicherung der Datenbank anzulegen.

Datenbank sichern

Um die Datenbank zu sichern, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wenn die Datenbank nicht in dem voreingestellten Verzeichnis gespeichert werden soll, klicken Sie auf """, wahlen

Sie ein beliebiges Verzeichnis auf dem Computer aus und andern Sie gegebenenfalls den Dateinamen der
Sicherungsdatei.

2. Klicken Sie auf Datenbank sichern, um die Sicherung der Datenbank zu starten.

Optic Protokolle ~ Datenbar

aften || Sicherung / Wiederherstellung

Datenbank sichern
Dateipfad far Datenbank-Sicherung

C:\Program Files saL \ L11.MELATRACEMSSQL i bak

Datenbank sichern

Datenbank wiederherstellen
Daleipfad fur Datenbank-Wiederherstellung

Ci\Program Files (x86)\Microsoft SQL ServerMSSQL11. MELATRACE\MSSQL\BackupibackupFileName bak

G Datenbank wiederherstellen
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Datenbank wiederherstellen/importieren

! AcHTUNG
i Fiir das Wiederherstellen oder Importieren einer Datenbank werden Windows-Administratorrechte
benotigt.

Soll z. B. auf einem anderen Computer MELAtrace ausgefiihrt und die Datenbank dorthin Gbertragen werden, kbnnen
Sie diese zuerst sichern und wie folgt importieren/wiederherstellen:

1. Wenn die Datenbank nicht aus dem voreingestellten Verzeichnis geladen/importiert werden soll, klicken Sie auf “**
und wahlen Sie aus dem entsprechenden Verzeichnis auf dem Computer die Sicherungsdatei aus.

1 Protokolle  Datenbank-Eigenscharten [[Sicherung ] Wiederhersteliung)

Datenbank sichern
Dateipfad fur Datenbank-Sicherung

C:\Program Files saL \ L11.MELATRACE\MSSQL i bak

Datenbank sichern

Datenbank wiederherstellen
Dateipfad fur Datenbank-Wiederherstellung

Ci\Program Files (x86)\Microsoft SQL ServerMSSQL11. MELATRACE\MSSQL\BackupibackupFileName bak

% Datenbank wiederherstellen

2. Klicken Sie auf Datenbank wiederherstellen, um die Datenbank wiederherzustellen oder zu importieren.

Geben Sie gegebenenfalls im Dialogfenster ,Benutzerkontensteuerung” von Windows die Benutzerdaten des
Windows-Administrators ein und bestatigen Sie mit Ja.

= MELAtrace wird neu gestartet.
4. Geben Sie die Benutzerdaten des MELAtrace-Administrators erneut ein.

= Die Datenbankwiederherstellung beginnt.

= Nach dem Wiederherstellen der Datenbank wird MELAtrace neu gestartet.
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9 Hilfe-Center

9 Hilfe-Center

Im Hilfe-Center finden Sie weiterfuhrende Informationen und verschiedene Moglichkeiten der Hilfestellung:

alle Video-Tutorials
dieses Benutzerhandbuch

Lizenzverwaltung

= Kontaktangaben vom Kundendienst (wenn unter Benutzerverwaltung > Kontakt angegeben)

= Start einer TeamViewer Sitzung fiir einen schnellen Support

eine Ubersicht aller Giber MELAview eingebundenen Geréte
Ubergabe der eingerichteten Gerateverbindungen an die MELAconnect App
Wechsel zum Seal Check Archiv in MELAview

Informationen Uber die Software-Version, Lizenz und Bedingungen

Die Dokumente sind im PDF-Format hinterlegt. Daher muss ein Programm zum Offnen von PDF-Dokumenten, z. B. der
Adobe Acrobat Reader auf dem Computer installiert sein.
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